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KẾ HOẠCH THÁNG 12 – 2017
	Tt
	Tuần
	Nội dung công việc
	chỉ đạo,  phối hợp thực hiện
	Ghi chú

	1
	Tuần 16
Từ 4/12
đến 9/12
	- Họp hội đồng 08/12
- Kiểm tra thu và quyết toán HK 1 các khoản thu đầu năm theo KH phối hợp với ban đại diện CMHS.
- Kiểm tra tiến độ chương trình, điểm số
- GVCN rà soát, báo cáo kịp thời để cập nhật tình hình HS lớp mình về biến động sĩ số và tình hình học tập.

- Rà soát và báo cáo kinh phí 2017
	- Toàn trường

- Tài vụ
- BGH
- GVCN
-Kế toán 
	

	2
	Tuần 17
Từ 11/12

đến 16/12
	- Kiểm tra tình hình dạy thêm, học thêm một số lớp và rà soát hồ sơ DTHT.
- TCM chỉ đạo lập đề cương chuẩn bị ôn tập kiểm tra học kỳ I.
- Tiếp tục kiểm tra hoạt động trên lớp của giáo viên

- Xây dựng kế hoạch luyện tập chuẩn bị cho Hội khỏe Phù đổng cấp Tỉnh
	- C. Sen –Tài vụ

- TCM
- Ban Ktra
- Tổ TD-QP
	

	3
	Tuần 18
Từ 18/12

đến 23/12
	- TCM rà soát chỉ đạo tiến độ điểm, chương trình trước kiểm tra HK.
- Tổ TD-QP xd kế hoạch luyện tập chuẩn bị HKPĐ
- Đối chiếu kinh phí cuối năm 2017, rà soát lại kinh phí và có KH thanh toán một số các khoản nợ; chuẩn bị hồ sơ quyết toán kinh phí 2017
	- T. Tuấn- TCM
- Tổ TD-QP
- Kế toán
	

	4
	Tuần 19
Từ 25/12

đến 30/12
	- Rà soát lần cuối danh sách HS các lớp trước khi kiểm tra học kỳ I tập trung

- Kiểm tra học kỳ một số môn không thi tập trung. 

- Báo cáo sơ kết dạy thêm, học thêm (HKI)

- Dự kiến điều chỉnh phân công giảng dạy và CN HK II.
- Kiểm kê CSVC cuối năm 2017
	- Dữ liệu-GVCN

- TCM chỉ đạo
- C. Sen
- BGH
- C. Sen-VP
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