S GD - DT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN DU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: bl /QD-THPTND Dtk Mil, ngayyy thang 4 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic fng xit, vin héa, dao dirc cong vu ciia cin bd, vién chire
va ngudi lao dong thudc don vi treomg THPT Nguyén Du
HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN DU

Cin ctr Luat Vién chirc ngdy 15 thang 11 nim 2010; Cén ¢ Luét sira dbi,
bd sung mot sé didu cua Luét cén bo, céng chirc va Luét vién chirc ngdy 25 thang
11 nam 2019;

Cin ctr Luat Tiép cong dan ngdy 25 thang 11 ndm 2013;

Cén cir Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2019 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét m6t s6 didu va bién phép thi hanh Lut Phong, chéng tham
nhiing;

Cin ctr Quyét dinh sé 1847/QD-TTg ngdy 27 thang 12 nim 2018 cia Thu
tuéng Chinh phi v& viée phé duyét P& 4n Vin hoéa cong vy;

Can cir K&t luan s6 329-KL/TU ngay 15 thang 6 nim 2022 ctia Ban Thudng
vu Tinh uy vé viéc ban hanh Quy thc Ung x1r, van hoa, dao dirc cong vu cla can
bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng lam viéc trong hé théng chinh trj tinh
Pik Néng;

Cin ot Quyét dinh s6 1205/QD-UBND ngay 19/7/2022 ciia Uy ban nhan
dan tinh D8k Néng v& viéc ban hanh Quy tic Ung xi¥, vin héa, dao dirc céng vu
clia can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong hé théng chinh
tri tinh D&k Nong;

Csn cit quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc cta
truong THPT;

Theo d& nghi ctia T8 trudng t5 van phong truong THPT Nguyén Du.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic tng xi, vin héa, dao
dtrc cong vu clia can b, vién chirc va ngudi lao dong thudc don vi truong THPT
Nguyén Du.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Té trudng td van phong, trudng cac bd phén, vién chirc va ngudi lao dong
thudc don vi truong THPT Nguyén Du chju trach nhiém thi hanh./
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KT. HIEU TRUGNG
P.HIEU TRUONG

Noi nhén:
- S& Gido duc va Pao tao (dé béo cé0);

- Hiéu truémg (dé béo céo);
- T6 chuyén mén, Doan thanh nién (dé thuc hién);

- Luu: VT.
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S3 GD - PT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN DU Pjc lip - Tr do - Hanh phiic
Dak Mil, ngay [, thang Jt ndm 2025

QUY TAC
Ung xir, viin héa, dao dirc cdng vu cia cin bd, vién chirc va ngudi lao dong
thugc don vi truong THPT Nguyén Du

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SQQ/QD-THPTND ngay}, thang | nim
2025 ciia truong THPT Nguyén Du)

Chuong I
PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh
Quy tic nay quy dinh vé chuén muc giao tiép, img xir, trang phuc, tac phong,
12 16i 1am viéc, dao dirc, 16i séng cia can bd, vién chirc va ngudi lao dong thude
don vi trudng THPT Nguyén Du.
biéu 2. Pbi tuong 4p dung
Cén bo, vién chic va ngudi lao dong lam viéc tai don vi truong THPT
Nguyén Du.
Chuong 11
QUY TAC UNG XU

Piéu 3. Nhimg quy dinh chung

1. Khi thi hanh nhiém vu, c4n bd, vién chitc va ngudi lao dong phai thuc
hién ddy du va ding cdc quy dinh vé nghia vu clia can bo, vién chirc theo quy dinh
tai khoan 1, Piéu 3 ciia Quyét dinh sb 1205/QP-UBND ngay 19/7/2022 cta Uy
ban nhén dan tinh D4k Néng vé viéc ban hanh Quy tic Ung xi, vin héa, dao dic
céng vu clia can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc trong hé
théng chinh tri tinh Dik Néng.

2. Tb trudng cac td chuyén mén, nguoi ding dau céc doan thé c6 trach
nhiém dén dbc, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu, céng vu clia can b, vién chirc
va ngudi lao dong thude thdm quyén va xir Iy vi pham dbi véi can bg, vién chirc
va nguoi lao dong vi pham cac quy dinh ctia phap luét theo phén cip quan Iy; chiu
trach nhiém c4 nhan vé nhitng phan 4nh ddi véi viéc thuc hién sai hosic khong ddy
du, khong dung quy dinh cta cén b, cong chirc va ngudi lao dong thudc thdm
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quyén quan Iy trong thyc thi cong vy va cac mdi quan h¢ xa hji lién quan dén
thye thi cdng vy theo Quy tic (mg xir nay va céc quy dinh khic c6 lién quan.

Pidu 4. Trang phuc khi thyc thi nhiém vy, cong vy, can b, vién chirc va
ngudi lao ddng phai méc trang phyc cdng s& lich sy, dau toc gon gang, di giay
hojc dép c6 quai hdu. Trang phyc phai phii hgp véi tinh chét cong viéc, dic thi
cua nganh va thudn phong, my tuc ctia dan toc. Khuyén khich nir can bd, cong
chire va ngudi lao dong mic 4o dai truyén théng vao mét s6 ngay ¢b dinh trong
tuln, hoi nghj hoic cc dip dic biét ciia nganh.

Pidu 5. Dao dirc, 16i sdng, tac phong, 1 16i ctia cn bd, vién chirc va nguoi
lao dong noi lam viéc

1. Cén bg, vién chirc va nguoi lao dong phai khong nglmg hoc tép, tu
dudng, rén luyén vé dao dirc, 16i séng, trung thuc, gian di, khéng c6 biéu hién co
hoi, ich ky, ganh ghét, d6 ky; tuan thi chuén muc dao dirc xa hdi, truyén thdng
van héa tdt dep cia dan toc.

2. Tu thé, tac phong, cir chi nghiém tiic; thai d6 niém no, hoa nha, khiém
tén, 1€ phép, ton trong ngudi giao tiép; sir dung ngdn ngir phd thong, chun myc,
rd rang, mach lac, d& hiéu; khong néi tuc, quat nat.

3. Khong lam viéc riéng, gdy mt trt tu trong gid lam viéc.

4. Thyc hién nghiém ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi vé viéc cung cép
thong tin trén mang xa hdi.

5. Khong hut thudc 14 tai noi lam viéc, noi hop, hoi nghi; khéng ubng ruou,
bia v c4c chét kich thich c6 cdn trong gidr lam viéc, gid nghi trua céc ngdy 1am
viéc va nhimg ngay dugc phén cong truc.

6. Gitr gin vé sinh co quan, don vi ludn xanh - sach - dep - an toan, c6 y
thirc gin gilt mdi truong; khong luu trit, trung bay cac hinh anh, ndi dung van héa
phim ddi truy, tai liéu chéng Dang, Nha nude.

Piéu 6. Ung x1r ciia can bd,vién chirc va ngudi lao ddng thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7, Pidu 10, Piéu 11 va Diéu 12 ciia Quyét dinh s
1205/QD-UBND ngay 19/7/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh Dik Nong vé viéc
ban hanh Quy tic Ung xt, vin héa, dao dirc cong vu ciia can bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong 1am viéc trong hé théng chinh trj tinh Pik Néng.

Piéu 7. Ung xir clia can bd quén ly

1. Ung xit v6i ngudi hoc: Ngén ngit chudn muc, dé hiéu; yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; ton trong su khac biét, doi xir cong bang, lang nghe va dong
vién, khich 1é ngudi hoc. Khéng xtc pham, ép budc, tri dap, bao hanh.
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2. Ung x1r véi gido vién, nhan vién: Ngon ngir chuén muc, ton trong, khich
1¢, dong vién; nghjém tiic, gwong miu, dong hanh trong cong viéc; bao vé uy tin,
danh dy, nhan Rhﬁm va phét huy ning lyc cia gido vién va nhan vién; doan két,
dén chii, cong bang, minh bach. Khong hach dich, gdy khé khin, xtc pham, dinh
kién, thién vi, vu 1¢i, né tranh trach nhiém hozc che giéu vi pham, 6 16i.

3. Ung xir vé6i cha me ngudi hoc: Ngén ngit chuéin muc, ton trong, hd trg,
hop téc, chia sé, than thién. Khong xtic pham, gy khé khén, phién ha, vu lgi.

4. Ung xtr véi khéch dén co sé gido duc: Ngon ngit chudn myc, ton trong,
lich su, diing muc. Khong xtc pham, gay khé khin, phién ha.

Piéu 8. Ung xir ciia gido vién

1. Ung xtr v&i ngudi hoc: Ngon ngit chuin mue, d& hiéu, khen hoic phé
binh phi hop v&i dbi tugng va hoan canh; mAu myc, bao dung, trach nhiém, yéu
thuong; ton trong su khac biét, dbi xur cong b?mg, tu vAn, ldng nghe va dong vién,
khich 1€ nguoi hoc; tich cuc phong, chéng bao luc hoc dudng, xdy dung méi
trudng gido duc an toan, 1anh manh, than thién. Khong xtc pham, gy ton thuong,
vu loi; khong tri dép, dinh kién, bao hanh, xAm hai; khong thé o, né tranh hogc
che gidu céc hanh vi vi pham ctia ngudi hoc.

2. Ung xtr v6i can bd quén 1y: Ngon ngit ton trong, trung thuc, cAu thi, tham
muru tich cuc va thé hién 16 chinh kin; phuc ting si chi dao, diéu hanh va phén
cong cua lanh dao theo quy dinh. Khong xuc pham, giy mét doan két; khong thy
0, né tranh hoéc che gidu cc hanh vi sai pham ctia can bo quéan 1.

3. Ung xir véi dong nghiép va nhan vién: Ngon ngir ding muyc, trung thyc,
than thién, cu thi, chia sé, hd trg; ton trong su khéc biét; bao vé uy tin, danh dy
va nhan phém ctia dong nghiép, nhan vién; khong xtc pham, vo cam, giy mét
doan két.

4. Ung xir v6i cha me ngudi hoc: Ngon ngit diing muc, trung thyc, ton
trong, than thién, hop tac, chia sé. Khong xuc pham, ép dat, vu loi.

5. Ung xir véi khach dén co 50 gido duc: Ngon ngir dung myc, ton trong.
Khong xuc pham, gy kho khan, phién ha.

Pidu 9. Ung xir clia nhén vién
1. Ung xtr véi ngudi hoc: Ngon ngit Chl‘lén muc, ton trong, trich nhiém,
khoan dung, giup d&. Khong gay khé khan, phién ha, xac pham, bao luc.

2. Ung xir véi can bd quan Iy, gido vién: Ngén ngit diing muyc, trung thyc,
ton trong, hop tac; chap hanh cdc nhiém vu dugc giao. Khong né tranh trach
nhiém, xtc pham, gy mat doan keét, vu lgi.

3. Ung xir v6i dong nghiép: Ngon ngit diing muc, hop téc, than thién.
Khong xtic pham, gdy mat doan két, né tranh trach nhiém.
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4. Ung xr véi cha me ngudi hoc va khach dén co s& gido duc: Ngén ngir
ding muc, ton trong. Khéng xic pham, gy khé khan, phien ha.
Piéu 10. Ung xt trong hoi, hop, sinh hoat tap thé

1. C6 mit dung gid, tham gia ddy du cuc hop, hi nghi, hoi thao, ... phat
biéu trong cudc hop theo quy che lam viéc hodc quy ché cudc hop ciia co quan,
don vi.

2. Phai chuén bi trudc ndi dung va y kién phat biéu theo yéu cau ctia cude
hop, hdi thao, hoi nghi.

3. Tét dién thoai di dong hoic d& ché d6 im ling, han ché trao ddi va lam
viéc riéng, khong lam mat trét tu tai cugc hop.

4. Trién khai hodc bao céo cip c6 thdm quyén trién khai céc két lujn tai
cudc hop, hdi nghi, hdi thao, ... duge Thi trudng co quan, don vi iy quyén du.

5. Str dung ngdn ngi phai rd rang, mach lac; khdng néi tuc, néi tiéng long,
quat nat.

Piéu 11. Ung xi, giao tiép qua dién thoai, thur dién tir cong vy

1. Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, vién chirc phai xung tén, chirc danh,
chirc vu, co quan, don vi cong tac; trao dbi ngén gon, tap trung vao ndi dung cong
viéc; am lugng vira dit nghe, khong to thai do thiéu lich sw, khong gét géng hay
néi tréng khong, khong ngét dién thoai dot ngot.

2. Quan ly, st dung hop thu dién tir cong vu ding quy dinh, thuc hién viéc
giri, tra 16 thu dién tir cong vu kip théi va lich sy.
Chuong ITII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 12. Trach nhiém cua t trudng cic céc td chuyén mon, truéng cc
doan thé

1. Quén triét va td chirc trién khai thuc hién Quy tic niy dén timg cén b,
vién chirc va ngudi lao dong; thudng xuyén kiém tra, gidm sét viéc thuc hién Quy
tic ndy; dua tiéu chi thuc hién Quy tic ndy vao hoat dong danh gia, xép loai thi
dua hang nam.

2. Chju trich nhiém c4 nhén khi dé x4y ra tinh trang c6 can b, vién chirc
va ngudi lao ddng bi phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo ma duogc co quan ¢b
tham quyén ket luén c6 vi pham lién quan dén nhitng quy dinh tai Quy tic ndy va
vi pham quy dinh cuia Pang, Nha nudc vé vin hoa cong vu.
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3. Xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh déi véi can bo, vién
chirc va ngudi lao dong thuc hién tét Quy téc nay; phé binh, chén chinh, xir 1y
nghiém cac vi pham.

Picu 13. Trach nhiém cua can b, vién chirc

1. Cén b9, vién chirc va ngudi lao dong c6 trach nhiém thuc hién ding cic
quy dinh tai Quy tic ndy va phéi thuc hién nghiém tic Quyét dinh s6 1847/QPTTg
ngay 27/12/2018 ctia Thu tudng Chinh phu vé viéc phé duyét D& 4n Vin héa cong
vu va Quyét dinh sb 1205/QP-UBND ngay 19/7/2022 ciia Uy ban nhén dén tinh
Pik Néng.

2. C6 trach nhiém van dong, gidm sat va nhic nhé can bo, vién chic va
ngudi lao ddng khéc thyc hién ding cac quy dinh ciia Quy tic; phat hién va bao
co td chirc c6 thdm quyén vé nhimg vi pham Quy tic clia can bd, cong chirc va
nguoi lao dong khac.

Piéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Nhimg vén d khéc chua quy dinh trong Quy tic ndy s& thuc hién theo
quy dinh phép luat hién hanh hogc do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh. Trudng
hop c4c vin ban, quy dinh dugc vién dén trong Quy tic nay cé su thay ddi, sira
dbi, bd sung hoic bj thay thé thi dwgc 4p dung theo céc vin ban, quy dinh méi
(trir truong hop phép ludt c6 quy dinh khéc).

2. Trong qua trinh t5 chirc thuc hién, néu c6 vén @& phat sinh, céc t§ chuyén
mén, cac doan thé phan 4nh giri vé to trudng t6 vin phong dé xem xét tham muu
Janh dao nha trudng sira dbi, b sung cho phtt hop véi tinh hinh thyc té./.
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