
I

so GrAo DUC VA DAO TAO
riNu rAu pONc

TRTIONG THPT NCUYrcN OU.
oAr sAx

ceNG HoA xA nQr cnu Ncnia vIET NAM

so:3t3IQD-rHPrND-DS Pat Satt, nsdy)lthdng t0 ndm 2026

QUvnr DINH

Ban hirnh Quy chti quf,n [, sir dqng hd so tliQn tfr tir nIm hgc 2026 - 2027

HrEU rnuoxc TRIIoI{G TRUNG HQC PHO THoNG

NGUYEN DU _ OAT SAT

C[n cri Thdng tu s6 Th6ng tu s6 L5120261TT-BGDDT, ngay 24 thdng 3 nim

2026 ctaBQ truong BQ Girio dpc vd Dio t4o ban hdnh Di0u le trudng trung hqc co s6,

trung hgc ph6 th6ng vd trulng phO thOng c6 nhi6u c6p hqc;

CIn cri C6ng vdn s6 11I5/SGDET-GDTTH ngdy 30 th6ng 9 ndm 2025 cria So

Gi6o dUc vd Ddo t4o Ldm DOng vC viQc tri6n khai th6ng nh6t, d6ng bQ nhiQm vg

Chuytin dOi s6, Hgc ba s6; vfln hinh, qu6n l;i vd khai th6c HQ th6ng CSDL cria Nginh

Gi6o dqc LAm DOng;

CIn uri vdo diOu kiQn co so vflt ch6t vA hA tAng c6ng nghQ th6ng tin cria nhd

truong;

QUYET D!NH:

Didu 1. Ban hinh kdm theo Quyi5t dlnh niy Quy chtf quin ly vi sri dUng h6 so, s6

s6ch diqn tri tai Truong THPT Nguy6n Du - Dik Sat tt n6m hgc 2026 - 2027.

Didu 2. Quytit dfnh ndy c6 hiQu lUc kO tir ngdy ky. C6c td chuy6n m6n, t6 vdn

phdng vi cdn bQ, gi6o vi6n, nhdn viOn trong nhd trudng chiu trdch nhiQm thi hdnh

Quytit rlinh ndy./.

Ntri nhfn:
- Nhu di}luZ;
- Luu: VT.
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QTIY CHIE

Quy ch6 quin lf, s& dqng hd sa diQn tfr ttr nIm hgc2026 -2027

(Kdm theo Quy6t dinh s69IQD-THPTND - ES , ngdy$thring 10 ndm2026 cta
HiQu truong trudrng THPT Nguy6n Du - pat< Sit<)

Chuong I: QUY EINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diAu chinh vi tlOi tuAmg rlp dpng

1. Quy chri ndy quy dinh viQc quan ly, sri dung h0 so tli-en tri (HSDT); ttirch

nhiQm cria c6c t6 chfc vit chnhdn li6n quan t4i truong THPT Nguy6n Du - pft Siit<..

2.Quy ch| ap dung eOi vOi vi6n chric quan ly (VCQL), gi6o vi6n, nhdn vi6n, cilc

tO chuy€n mdn, tO v5n phdng vi c6c b0 phfln kh6c thuQc Trudrng THPT Nguy6n Du -
ofu sar.

Didu 2. C6c lo4i H6 so itiQn tr! Nha ffuong tri6n khai sri dpng c6c lo4i HSDT sau:

1. DOi vdi nhd trudmg: 36 dang b0; Hqc b4 hqc sinh; Sd theo ddi vd dtffi gi6 hgc

sinh (theo lorp); KC hoach gi6o dpc cria nhi truong.

2.Ddivdi t6'ohuy6n mdn: Kti ho4ch gi6o dpc cria tO chuyCn m6n.

3. DOi vdi gi6o vi6n: K6 ho4ch bdi day (Gi6o 6n); 56 theo ddi vd dr{nh girl hgc

sinh (SO tti6m c6 rhan); SO chri nhiQm leOi vOi gi6o vi6n chri nhiQm lorp).

Di6u 3. Nguy6n tic quin l;f, vfln hdnh vd sri dpng

1. He thiSng HSDT dugc vfln hanh trdn m4ng Internet th6ng qua n6n tang ph6n
t"

m6m quin ly giito dpc cria nhd trudng (vnEdu).

2. Th6ng tin cpp nhflt vdo HSDT phii thdng nh6t vdi hO so gi6y (nisu c6), d6m

b6o tfnh chfnh x6c, dAy ihi, kip thdi vi.dugc quin $, srl dung theo chiS dQ cdng khai,

tru c6c th6ng tin mflt theo quy dinh.

3. HSDT cb giS,tri ph6p $ tucrng duong hd so gi6y vd dugc sri dpng th6ng nh6t

trong ho4t d$ng quin ly, d4y vd hgc cta nhd trudmg

4. Dim b6o cdng khai, minh b4ch, phdn c6p quan iy rO rdng vd nghiCm c6m mgi
hdnh vi gian lfln, lqi dpng h€ th6ng tI6 vi pham ph6p luft.

5. Thgc hiQn cdc bi$n ph6p <tim b6o an todn, an ninh vd b6o mflt thdng tin theo

quy clinh cta phrip luft.

chuorg n: QUAN Lf, VaN HANH VA SLTDUNG Up ur6NC

Di6u 4. Trdch nhipm cua Hi-Ou truong
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HiQu truong ch[u tr6ch nhi€m cao nh6t vA viQc quan ly HSDT cria don vi, dim

bio tinh chinh x6c vd tuAn tht ph6p luft, cp th6:

1. Thanh gp Ban qu6n tri phdn mAm (BQTPM) cria trudmg vio dAu m6i nAm hqc.

2. Kh6i tpo, cfp vd quan g tiit ch chctdi k*roin trdn hQ thiing, ki6m tra viQc phdn

quyAn vi b6o mpt tii khoan.

3. Ban hinh quy etinh cU thiS vE thdi <li6m kh6a/md s6 ei€m tliQn tu vd quy trinh

cflp nhflt, srla chta cli6m sO sau khi kh6a s6.

4. Phe duyQt vi chiu tr6ch nhi€m vE viQc iti6u chinh c6c sai s6t vC th6ng tin, diiSm

s5 sau khi dt liQu ctA du-o. c kh6a.

5. TO chftc kitim tra, gi6m s6t dinh kj,viQc cap nhflt dt li-6u cira gi6o vi6n, nhdn

vi6n.

6. QuyiSt dfnh khen thuong, h] luflt eOi vOi c6c td chfc, c6 nhdn trong viQc thgc

hiQn Quy chi5 ndy.

Di6u 5. Ban quin tri phAn m6m (BQTPM)

l.Thanh pha$: GOm Hi€u truong, Ph6 Higu truong, nh6n vi6n vdn thu, gi6o

vi6r/nhdn vi6n c6 r,arg lUc t5t vC CNtt vi c6c thanh vi6n khrlc do HiQu truong quytit

dinh.

2. NhiQm qr:

- Eam bio co sd vflt chdt, trang tfriiSt Ui A6 ne th6ng hopt dQng 6n dinh.

- Thuc hiQn phfln quycn cho cric c6 nh6n, b0 phan theo chfc naog, nhiQm vu.

- ThUc hiQn kfi6a/mo sO di6m dinh lcj theo chi d4o cria HiQu truong.

- cap nhat dfr liQu ban d6u (danh s6ch l6p, phan c6ng chuyEn m6n,...) vdo itau

ndm hgc..

- Thpc hiQn cic thao t6c chuy6n trudrng, ti6p nhfln hgc sinh, tdng k6t ndm hgc

tr6n hQ thOng.

- Hd trg, tflp hulin kI thuflt cho gi6o vi6n, nhdn vi6n trong qu6 trinh sri dpng.

- CuOi n[m hgc, xu6t toan bO HSSSDT ra dinh dang PDF, luu tr[i theo l6p vio
c6c thii5t bi luu trE ngodi (USB, 6 cung) e6 eam b6o an toan dt liQu l6u ddi.

Di6u 6. Tr6ch nhiQm cfia Gi6o vi€n chri nhiem (GVCN)

1. Chiu tr6ch nhiQm b6o mflt tii khoan cd nh0n, kh6ng cung c6p cho ngudi kh6c.
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Z. Cdpnnat AAy dri, chinh x6c vd kip thdi c6c th6ng tin cta lcrp chri nhiQm: so ytlu

I lich hgc sinh, kiit qu6 ki6m diQn, theo d6i nO ni5p, xi5p lo4i h4nh ki6m cuOi 16' va
t.

cuol nam.

3. Ki6m tra, d6i chi6u k6t qui hgc tpp, rdn luyQn cria hgc sinh tr6n phAn m€m; lap

c6c danh s6ch t10 nghi khen thu0ng, lOn 16p, o lpi lorp....

4. ThUc hiQn ky x6c nhQn (kV rO) vdo SO theo d6i vd d6nh gi6 hgc sinh, Hqc bp

tliQn trl theo quy dinh.

5. 86o c5o kip thdi cho BQTPM khi c6 sU cO ho4c kh6 khln trong qu6 trinh srl

dung.

Di6u 7. Tr6ch nhiQm cria Gi6o vi6n b0 m6n (GVBM)

1. Chiu trilchnhiQm b6o mflt tdi kho6n cii nhdn.

2. Tryc titip nhfp di6m, nhQn x6t tl6nh gi6 hqc sinh oia cdc lop dugc phdn c6ng

gihngd4y, dim b6o chinh x6c, th6ng nhdt vdi sO ei6m c6 nhdn.

3. Ki6m tra tinh chinh x6c cria dii5m trung binh mdn do phdn mem tinh to5n.

+. Cdp nhflt Ki5 ho4ch dpy hgc (Lich b6o gitng) vi th6ng tin tiiSt d4y vdo S6 OAu

bdi theo quy dinh. 
'

5. Thgc hiQn hj x6c nhfln (ky rO) vdo 56 theo d6i vd d6nh gi6 hgc sinh, Hgc b4

tliQn tt cu6i L3,, cutii n6.n.

6. 86o c6o kip thdi cho BQTPM vdr c6c sg c5, kh6 khdn khi sri dung phAn m6m.

Di6u 8. TrdchnhiQm chung cta chc c6 nhdn tham gia hQ thdng Mgi c6 nhdn dugc

c6p tdi khoin phii tg b6o mflt tii kho6n cria minh, kh6ng nhd ngudi kh6c ldm thay

c6ng viQc dugc ph6n c6ng tr6n hQ th6ng.

Chucrng III: QUY DINH vE CAP NHAT, stll CHUA vA LIIU TRII

Di6u 9. Quy tlfnh vC cflp nhdt dt liQu

1. K6 ho4ch bdi day (Gi6o 6n): CQp nhat lCn hQ th6ng tru6c khi gi6ng day it nh6t

02 ngity,luu dudi dpng file PDF. K6 ho4ch bdi dAy ph6i t1[t t6n theo c6u truc "Ti6t
PPCT_ICn bdi hoic cht dA", dugc vitit bang cht in hoa c6 d6u (tru mOn ngo4i ngir) vd

luu du6i d4ng file PDF.

2. Lich bilo gihng: CQp nhQt theo tuin, hodn thdnh tru6c 07h00 thri Hai hdng

tuAn.

3. SO ttAu bdi: Cflp nhQt theo tring ti6t dpy, ngay trong bu6i c6 ti6t day d6.
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4. Di6m d{$*r giilthu&ng xuy6n: Cflp nhflt dinh ky theo ti6n d0 quy ttinh cria nhd

tru&ng.

5. Di€m etr[nh gi6 itinh k]: Cflp nhflt trong vdng 01 tuan sau kfii t0 chr?c ki6m tra.

Ei6u 10. Quy dinh vA sfta chta th6ng tin, di€m s5

1. ViQc rli6u chinh sai s6t sau khi dt li-Ou ttfl kh6a phii dugc s1r d6ng 1i cria HiQu

truong.

2. Gi6o vi6n c6 nhu cAu srla chtia phii ldm "Gi6y 116 nghi thay e16i th6ng tin"
(theo m6u) vd nQp cho BQTPM.

3. Mqi thao t6c sria chta etAu phii tlugc hQ th6ng ghi nhfln vd luu lpi trong hti so

luu fiit cria nhd truong. ViQc diAu chinh thOng tin cta hqc ky nao phii hoan t6t trudc

k! kiiSm tra cul5i hqc ky d6.

Di6u 11. Quy ctinh vA luu fif vd b6o quan

l. C6c loai Ki5 ho4ch (nhn truong, t0 chuy€n m6n, gi6o vi€n) sau khi dugc ph€

duyQt phii duqc luu dudi dqng PDF tr6n hg th6ng.

2. Cudi m6i,nAm hgc, Vtrn phdng c6 k6ch nhiQm xudt c6c HSSSDT tt phAn

mAm, in, d6ng d6u (n6u can;, vA ti5 chrlc luu trit theo quy ttinh cria Thdng tu
08120251TT-BGDDT, ngay L2th6ng 5 ndm 2025.

3. Nha ffuong thpc hiQn sao luu toan bQ co s& dt liQu vdo thitit bi luu trfr ngodi

hQ th6ng sau khi ki5t thric nIm hgc <16 phdng ngira sg cl5.

Chuong IV: KIIEN THIIONG vA ICf LUAT

Di6u 12. Khen thuurg Cfc t0 chfc, c6 nh6n c6 thanh tich xu6t sic trong viQe

thUc hign Quy ch6 niy s€ dugc HiQu truong xem x6t khen thuong hoac rt€ nghi c6p

tr6n k1ren thu&ng.

Oieir fS. Ki luflt C6c t6 chrlc, c6 nhfin vi ph4m c6c quy dinh cria Quy chti ndy,

tuy theo mfc d0 vi ph4m sC b! xrl ly ky lu6t theo quy dinh cria ph6p luflt vi cria nganh.

Chuong v: TO CHtfc THTIC HI-EN

Di6u 14. TO chtic thUc hign

l. Quy chiS niy dugc ptr6 Uiiin dtin todn thiS VCQL, gi6o vi€n, nhdn vi6n nhd

trulng it€ thuc hien.

2. BQTPM, c6c t6 chuy€n m6n, t6 vdn phong c6 trich nhiQm hudng d6n, ddn

d6c, kitim tra viQc thgc hiQn Quy chi5 ndy.
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3. Trong qu6 trinh thgc hiQn, ni5u c6 vudng m6c ho{c phrft sinh v6n dC m6i kh6ng

cdn pht hgrp, c6c bQ phfln, c6 nhdn phin 6nh vC Ban Gi5m hiQu t10 xem x6t, di6u chinh,

b6 sung./.
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