SG GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM BONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG THPT NGUYEN DU-
PAK SAK
Sé: 513/GD-THPTND-DS Dk Siik, ngay.23thdng 10 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung ho so dién tir tir nim hoc 2026 - 2027
HIEU TRUOGNG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGUYEN DU - PAK SAK

Can ctr Thong tu sb Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT, ngay 24 thang 3 nim
2026 cuia Bo trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 18 trudong trung hoc co so, ;
trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cip hoc;

C#n ctr Cong van sé 1115/SGDDT-GDTrH ngay 30 thang 9 nam 2025 cla S&
Gi4o duc va DPao tao Lam Déng vé viée trién khai théng nhét, déng b0 nhi€ém vu
Chuyén dbi sb, Hoc ba s6; van hanh, quan ly va khai thac H¢ théng CSDL cta Nganh
Giéo duc Lam Pdng;

T

Can ¢t vao diéu kién co s& vat chat va ha tang cong nghé thong tin ciia nha
truong;

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va st dung hd so, s6
sach dién tir tai Truong THPT Nguyén Du — Pék Sik tir ndm hoc 2026 - 2027.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac td chuyén mén, t6 vin
phong va céan b0, gido vién, nhén vién trong nha trudng chiu trach nhi¢ém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Quy ché quan ly, st dung hd so dién tir tir niim hoc 2026 - 2027

(Kém theo Quyét dinh s64}YQD-THPTND - DS , ngay/bthéng 10 nam 2026 cla
Hiéu trudng truong THPT Nguyén Du — Dik Sik)

Chuwong I: QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh va déi tuong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quéan ly, st dung hd so dién tir (HSDT); trach
nhiém cta céc td chic va c4 nhan lién quan tai trudng THPT Nguyén Du — Dak Sak..

2. Quy ché 4p dung d6i voi vién chirc quan ly (VCQL), gido vién, nhéan vién, cac
t6 chuyén mén, t6 vin phong va céc bd phan khac thudc Truong THPT Nguyén Du —
Dik Sék.

Diéu 2. Cac loai H so dién tir Nha trudong trién khai str dung cac loai HSPT sau:

1. Dbi v6i nha trueong: S8 ding bo; Hoc ba hoc sinh; SO theo dbi va danh gia hoc
sinh (theo 16p); K& hoach gi4o duc ctia nha trudng.

2. Poi vai t6 chuyén mon: K€ hoach gido duc cua to chuyén mon.

3. BGi vai gido vién: Ke hoach bai day (Gido 4n); SO theo ddi va danh gid hoc
sinh (SO di€m c4 nhan); SO chi nhi¢ém (d6i vdi gido vién chi nhiém 16p).

Dieu 3. Nguyén tdc quan ly, vén hanh va sir dung

1. Hé théng HSPT dugc van hanh trén mang Internet théng qua nén tang phin
mém quan 1y gido duc ciia nha truong (vnEdu).

2. Thong tin cép nhat vao HSPT phai théng nhat véi hd so gidy (néu c6), dam
bao tinh chinh xéc, ddy du, kip thoi va duoc quan Iy, sir dung theo ché do cong khai,
trlr cac thong tin mét theo quy dinh.

3. HSDT c6 gia tri phap ly twong dwong hd so gidy va dugce sir dung thdng nhit
trong hoat ddng quan ly, day va hoc ctia nha truong.

4. Pam bao cong khai, minh bach, phan cip quan ly rd rang va nghiém cdm moi
hanh vi gian 14n, 1¢i dung hé thdng dé vi pham phép luat.

5. Thyc hién céc bién phédp dam bado an toan, an ninh va bdo mat thong tin theo
quy dinh cua phép luat.

Chwong II: QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG

Diéu 4. Trach nhiém cia Hiu trudéng




Hiéu trudng chiu trach nhiém cao nhét vé viéc quan ly HSDT cta don vi, dam
bao tinh chinh x4c va tudn thu phép luét, cu thé:

1. Thanh 14p Ban quan tri phin mém (BQTPM) cua trudng vao d4u mdi nam hoc.

2. Khéi tao, cdp va quéan ly tht ca céc tai khoan trén hé thdng, kiém tra viéc phén
quyén va bao mat tai khoan.

3. Ban hanh quy dinh cu thé v& thoi diém khéa/md so diém dién tir va quy trinh
cép nhat, stra chira diém sb sau khi khéa so.

4. Phé duyét va chju trach nhiém vé viéc di€u chinh cac sai sot vé thong tin, diém
s0 sau khi dir liéu da dugc khoa.

5. T chuc kiém tra, giam sat dinh ky viéc cép nhat dit liéu cla gido vién, nhan
vién.

6. Quyét dinh khen thudng, ky luat dbi véi cac td chirc, ca nhan trong viéc thuc
hién Quy ché nay.

Pidu 5. Ban quan trj phan mém (BQTPM)

1.Thanh phﬁn: Gdm Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, nhin vién van thu, gido
vién/nhan vién c6 nang lyc tét v& CNTT va cac thanh vién khac do Hiéu truéng quyét
dinh.

2. Nhiém vu:

- Pam bao co s& vat chét, trang thiét bj dé hé théng hoat dong n dinh.

- Thuc hién phéin quyén cho céc ¢4 nhin, bo phén theo chtrc ndng, nhiém vu.
- Thyc hién khéa/mé sb diém dinh ky theo chi dao cua Hiéu trudng.

- Cép nhat dit liéu ban dAu (danh sach 16p, phan cong chuyén mén,...) vao dau
ndm hoc.-

- Thuc hién cac thao tac chuyén trudng, tiép nhén hoc sinh, tdng két nam hoc
trén hé thong.

- H3 tro, tap huin k¥ thuat cho gido vién, nhan vién trong qua trinh sir dung.

- Cubi nam hoc, xuit toan bo HSSSPT ra dinh dang PDF, luu trit theo 16p véao
céc thiét bi luu trit ngoai (USB, 6 cting) ¢ dam bao an toan dit liéu 14u dai.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Gi4o vién cht nhiém (GVCN)

1. Chiu trach nhiém bao mat tai khoan ca nhan, khong cung cép cho ngudi khéc.
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2. Céap nhat déy du, chinh x4c va kip thoi cac théng tin cta 16p chu nhiém: so yéu
ly lich hoc sinh, két qua kiém dién, theo ddi né nép, xép loai hanh kiém cudi ky va
cudi nam.

3. Kiém tra, d6i chiéu két qua hoc tip, rén luyén cua hoc sinh trén phén mém; lap

c4c danh sach dé nghi khen thuéng, 1én 16p, & lai 16p....

4. Thuc hién ky xac nhan (ky s6) vao Sb theo ddi va danh gia hoc sinh, Hoc ba
dién tir theo quy dinh.

5. Bao cao kip thoi cho BQTPM khi ¢c6 su cb hoic kho khin trong qua trinh sir
dung.

Piéu 7. Trach nhiém cua Gido vién bd mon (GVBM)
1. Chiu trach nhiém bao mit tai khoan ca nhén.

2. Tryc tiép nhap diém, nhan xét danh gid hoc sinh cia céc 16p dugc phén cong
giang day, dam bao chinh xac, théng nhét véi s6 diém c4 nhan.

3. Kiém tra tinh chinh x4c ctia diém trung binh mon do phan mém tinh toén.

4. Cép nhat Ké hoach day hoc (Lich bdo giang) va thong tin tiét day vao Sb dau
bai theo quy dinh.

5. Thyc hién ky xé4c nhén (ky s6) vio S6 theo doi va dénh gia hoc sinh, Hoc ba
dién tir cubi ky, cudi nam.
6. Bao cdo kip thoi cho BQTPM vé cac su cb, khé khan khi str dung phén mém.

Piéu 8. Trach nhiém chung ctia c4c c4 nhan tham gia hé théng Moi c4 nhan dugc
cép tai khoan phai ty bao mat tai khoan cua minh, khong nho ngudi khic lam thay
cong viéc dugc phén cong trén hé thong.

Chuwong III: QUY PINH VE CAP NHAT, SUA CHUA VA LUU TRU
Piéu 9. Quy dinh vé cap nhat dit lidu

1. K& hoach bai day (Gi4o 4n): C4p nhat 1én hé théng trude khi giang day it nhét
02 ngay, Iuu duédi dang file PDF. K& hoach bai day phai dit tén theo cAu trac “Tiét
PPCT tén bai hodc chu d&”, dugc viét béng chit in hoa c6 diu (trr mOn ngoai ngir) va
lvu dudi dang file PDF.

2. Lich bdo giang: Cap nhét theo tudn, hoan thanh truéc 07h00 thir Hai hang
tudn.

3. S8 dAu bai: Cép nhat theo timg tiét day, ngay trong budi co tiét day do.
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4. Piém danh gia thuong xuyén: Cép nhét dinh ky theo tién d6 quy dinh cia nha
truong.

5. Piém danh gia dinh ky: C4p nhat trong vong 01 tuln sau khi td chirc kiém tra.
Pidu 10. Quy dinh vé sira chita thong tin, diém s6

1. Viéc diéu chinh sai sét sau khi dit liéu da khoa phai dugc sy ddng y cia Hiéu
truong.

2. Gi4o vién c6 nhu ciu sira chira phai lam “Gidy dé nghi thay dbi thong tin”
(theo mau) va ndp cho BQTPM.

3. Moi thao tac sira chita déu phai dugc hé théng ghi nhén va luu lai trong hd so
luu trit ctia nha trudong. Viée diéu chinh thong tin ciia hoc ky nao phai hoan tat trude
ky kiém tra cubi hoc ky dé.

Piéu 11. Quy dinh vé luu trir va bao quan

1. Céc loai K& hoach (nha trudng, tb chuyén mon, gido vién) sau khi dugc phé
duyét phai dugc hru du6i dang PDF trén hé théng.

2. Cubi mbi nim hoc, Vin phong c6 trach nhiém xuit cac HSSSPT tir phan
mém, in, déng ddu (néu can), va td chic lwu trit theo quy dinh cia Thong tu
08/2025/TT-BGDDT, ngay 12 thang 5 nam 2025.

3. Nha truong thuc hién sao lwu toan bd co s& dir liéu vao thiét bi luu trit ngoai
hé théng sau khi két thiic nim hoc dé phong ngira su cb.

Chwong IV: KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 12. Khen thudng Céc td chirc, ci nhan cé thanh tich xuét séc trong viéc
thyc hién Quy ché nay s& dugc Hiéu trudng xem xét khen thudng hodc dé nghi cip
trén khen thudng.

Piéu 13. Ky luat Cac t6 chirc, c4 nhan vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay,
tlly theo mirc d§ vi pham s& bi xtr ly ky ludt theo quy dinh ctia phép luét va clia nganh.

Chwong V: TO CHUC THUC HIEN -
Piéu 14. TS chirc thuc hién

1. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé VCQL, gido vién, nhan vién nha
truong dé thuc hién.

2. BQTPM, céc t& chuyén mén, td vin phong cé trach nhiém huéng din, don
déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.
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3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng mac hodc phat sinh van dé méi khong
con phi hop, cac bo phén, c4 nhan phan dnh vé Ban Gidm hiéu dé xem xét, diéu chinh,
b0 sung./.




