SO GD&DT TINH LAM DONG
TRUONG THPT NGUYEN DU -
PAK SAK

Sé: 392 /QDB-THPTND-BS Pak Sak, ngay 04 thang 11 nam 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tii sin cong

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

ciia Truong Trung hoc phd thong Nguyén Du - Pik Sik

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN DU - PAK SAK

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san céng sé 15/2017/QHI4; Ludt Ké todn sé
88/2015/QHI13; Ludt Pdu thau sé 22/2023/QHIS5 va cdc ludt sita doi, bo sung s6
56/2024/QH15, s6 57/2024/QH15, s6 90/2025/QH15;

Can cik cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 quy dinh
chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Qudn Iy, sit dung tai san céng; so 155/2025/NP-CP ngay
16/6/2025 quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong su
nghiép; sé 142/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh phdn dinh tham quyén cia chinh
quyén dia phmmg hai cdp trong linh vye gido duc; s6 21 4/2025/ND-CP ngay 04/8/2025
quy dinh chi tiét Ludt Pdau thau vé lwa chon nha thau, sé 104/2026/ND-CP ngay 3 ]/3/2026
quy dinh viéc lap du toan, quan Iy, sit dung va quyét toan chi thiwong xuyén dé mua sdam,
swa chita tai san, trang thlet bi;

Can cuw Quyet dinh s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 cia Thii tong Chinh phu
quy a”znh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mday mée, thiét bi (duwoc sira doi, bé sung boi Quyét
dinh s6 10/2026/QP-TTg ngay 09/3/2026);

Can cit cac Théng tw cia B truong Bo Tai chinh: sé 120/2025/TT-BTC ngay
18/12/2025 hudng din Nghi dinh sé 186/2025/NP-CP; sé 141/2025/TT-BTC ngay
31/12/2025 hudng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tdi sin c¢é dinh; s6
24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 hudng dan ché d ké todn hanh chinh, sw nghiép; cdc
Thong tu cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao: s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24/3/2026
ban hanh Diéu 1é truong phé théng; so 66/2026/TT-BGDPT ngay 11/8/2026 hudng dan
tiéu chudn, dinh mirc mdy méc, thiét bi chuyén ding trong linh viee gido duc va ddo tao;

Can civ Nghi quyét s6 370/2024/NO-HPND ngay 10/12/2024 va Nghi quyét sé
21/2025/NQ-HPND ngay 28/8/2025 ciia Hoi dong nhan dan tinh Lam Pong; Quyét dinh
s6 43/2025/0P-UBND ngay 08/12/2025 va Quyét dinh sé 38/2026/0P-UBND ngady
30/6/2026 ciia Uy ban nhédn dan tinh Lim Pong;

Can cit két qua thong nhdt tai Héi nghi vién chirc va nguwoi lao dong Trieong THPT
Nguyén Du - Pk Sik ngay 09/10/2026;

Theo dé nghi ciia Ké todn nha truong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
ctia Trudong Trung hoc phd thong Nguyén Du - Pk Sik.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
190/QD-THPTND-PS ngay 16/9/2025 cua Hiéu trudng Truong THPT Nguyén Du -
Pik Sak.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, K& toan, to truong cac td, Trudng céc doan thé, vién
chtrc va nguoi lao dong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- So GD&DT tinh Lam Pong (b/c);

- Chi bd, Ban TTND (dé lanh dao, giam sat);
- Trang thong tin dién tir cia trudng;

- Luu: VT, KT.




SO GD&DPT TINH LAM DONG . . . , . X
TRUONG THPT NGUYEN DU- CONG H];) AA iﬁA H(T') 1 EHU}T GI;IAhYIET NAM
PAK SAK ocfap - 1 do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong ciia Trwong THPT Nguyén Du - Pik Sik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 392 /OD-THPTND-DS ngay 04 /11/2026 ciia
Hiéu truéng Trwong THPT Nguyén Du - Pk Sak)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung tai san cong tai Truong THPT
Nguyén Du - ik Sik (sau diy goi la nha trudng) trong toan bd qua trinh: dau tu
xay dung, mua sam, tiép nhan; giao quan ly, st dung; bao dudng, stra chira; hach
toan, tinh hao mon; kiém ké, bao cdo, cong khai; thu hdi, diéu chuyén, ban, thanh
ly, tiéu huy, xur 1y tai san bi mat, bi hity hoai; trach nhiém ban giao tai san khi co
thay d6i nhan su va xir 1y vi pham.

2. Tai san cong thudc pham vi diéu chinh ctua Quy ché nay gom:

a) Quyén s dung dét, nha, cong trinh xay dung, vat kién tric va tai san khéc
gan lién véi dat (phong hoc, phong hoc bd mén, thu vién, nha da niang, nha dé xe,
san trudng, tuong rao, cong, hé thdng dién, cip thoat nudc, phong chay chira chay...);

b) May moc, thiét bj phuc vu cong tac cac chirc danh; may moc, thiét bi phuc
vu hoat dong chung; may moc, thiét bi chuyén dung (thiét bi day hoc, thiét bi phong
tin hoc, phong thi nghiém, thiét bi trinh chiéu, Am thanh, man hinh tuong tac...);

¢) Tai san ¢ dinh v6 hinh (phdn mém tng dung, co s¢ dit liéu...);

d) Cong cu, dung cu, sach, tai liéu thu vién, ban ghé hoc sinh va cac tai san
khac khong du tiéu chuan tai san c¢d dinh.

3. Tai san thué, muon cia t6 chirc, ca nhan khac va tai san riéng cua ca nhan
khong thudc pham vi diéu chinh cua Quy ché ndy; trudng hop céc tai san d6 duoc
bd tri, str dung trong khudn vién nha trudng thi phai tudn tht ndi quy, quy dinh vé
an ninh, an toan cua nha truong.



Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i v6i Ban Giam hiéu, Ké toan, T6 Van phong, céc t6
chuyén mén, cac doan thé, vién chirc, ngudi lao dong (ké ca ngudi lao dong hop
ddng) dang 1am viéc tai nha trudong va hoc sinh khi st dung tai san cia nha truong.

Piéu 3. Ngudn hinh thanh tai san cong

1. Nha nudc giao tai san bang hién vat; tai san dugc diéu chuyén tir co quan,
don vi khac.

2. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sam tir ngudn ngan sach nha nudc, ngudn
thu su nghiép va cac ngudn kinh phi hop phap khac ciia nha truong.

3. Tai san duoc tiép nhan tu vién trg, tai trg, tang cho, dong gop cua td chire,
c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat vé tai trg cho co s& gido duc.

4. Tai san duogc xac 14p quyén so hitu toan dan va giao cho nha trudong quan 1y,
st dung theo quyét dinh cta co quan c6 thim quyén.

Picu 4. Phan loai tai san, tiéu chuan tai san c6 dinh

1. Tai san c6 dinh hiru hinh 13 tai san c6 thoi gian sir dung tir 01 (mot) ndm tro
1én va co nguyén gia tir 10.000.000 dong (mudi triéu dong) trd 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 141/2025/TT-BTC. Quyén st dung dat, nha, cong trinh xay dung, vat
kién trac dugc xac dinh 13 tai san ¢b dinh khong phu thudc vao nguyén gia.

2. Tai san c¢6 dinh v6 hinh (phan mém tng dung, co sé dit liéu...) dugc xac dinh
theo tiéu chuan quy dinh tai Thong tu s6 141/2025/TT-BTC.

3. Tai san khong dii tiéu chuan tai san ¢ dinh (cong cu, dung cu) duoc quan ly
theo doi vé hién vat trén so6 theo ddi cong cy, dung cu tai noi str dung theo ché do ké
toan hanh chinh, su nghiép quy dinh tai Thong tu s6 24/2024/TT-BTC; cong cu,
dung cu c6 thoi gian sir dung tir 01 nam trd 1én phai dugc theo doi dén khi thanh 1y.

Diéu 5. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san cong

1. Moi tai san cong ctia nha trudng déu duoc Nha nude giao quan 1y va dugce
giao cho bo phan, c4 nhan cy thé quan 1y, str dung; khong dé tai san khong c6 nguoi
chiu trach nhiém.

2. Tai san duoc quan 1y ca vé hién vat va gia tri; dugc hach toan, ghi chép day
du, kip thoi, chinh x4c trén s6 ké toan va cap nhat vao Co so dit liéu qubc gia vé tai
san cong theo quy dinh.

3. Tai san dugc st dung dung muc dich, dung tiéu chuan, dinh muc, ché do;
bdo dam cong bﬁng, hiéu qua, tiét kiém; wu tién phuc vu nhi€ém vu day hoc va gido

duc.
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4. Tai san dugc bao dudng, stra chira, bao vé theo ché do quy dinh; duogc kiém
ké dinh ky va dot xuat.

5. Viéc quan ly, st dung tai san cong duogc thyc hién cong khai, minh bach;
chiu su giam sat cua Ban Thanh tra nhan dan, vién chuirc, nguoi lao dong va co quan
c6 tham quyén.

6. Moi hanh vi vi pham phép luat vé quan 1y, sir dung tai san cong phai duoc
xtr 1y kip thoi, nghiém minh; nguoi gdy thiét hai phai boi thudng theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 6. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Loi dung, lam dung chtrc vu, quyén han chiém doat, chiém gitr, str dung tréi
phép tai san cong dudi moi hinh thuec.

2. bau tu xay dung, mua sam, thué, sir dung tai san cong khong diing muc dich,
vuot tiéu chuan, dinh muc, ché do; sir dung tai san cong lang phi hodc khong st
dung tai san duogc giao gay lang phi.

3. Str dung tai san cong vao muc dich ca nhan; cho mugn, cho thué, kinh doanh,
lién doanh, lién két trai quy dinh.

4. Ty y thao dg, thay thé linh kién, di chuyén tai san ra khoi noi dugce giao hodc
ra khoi truong khi chua dugc phép; cai dat phan mém khong rd ngudn goc, khong
c¢6 ban quyén vao mdy tinh clia nha truong.

5. Huy hoai hoac cd v lam hu hong, [am mAt tai san cong; chiém gift, st dung
trai phép tai san cong.

6. Thanh 1y, ban, tiéu hity, diéu chuyén tai san khong dung thadm quyén, trinh
tu, thu tuc.

7. Khong thuc hién hodc thuc hién khong dﬁy du trach nhiém hach toan, bao
cdo, ké khai, cong khai tai sdn cong; che giéu sai pham trong quan ly, st dung tai
san cong.

8. Cac hanh vi bi nghiém c4m khac theo quy dinh cua phap luat.

Chuwong 11
TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 7. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Chiu trach nhiém toan dién trude Giam ddc S& Gido duc va Dao tao va trude
phap luat vé viéc quan 1y, st dung tai san cong ctia nha truong.
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2. Ban hanh, t6 churc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; quyét
dinh giao tai san cho cac bod phan, ca nhan.

3. Phé duyét chu truong, du kién kinh phi, ké hoach mua sim, sira chita, bao
dudng tai san theo thim quyén quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay; quyét dinh mua
sam tai san theo phan cip cua tinh.

4. Thanh lap Hoi dong kiém ké tai san, T6 (Hoi dong) danh gia hién trang va
xUr 1y tai san; quyét dinh diéu chuyén tai san trong ndi bd nha trudng; quyét dinh xir
1y tai san theo thAm quyén; 1ap ho so dé nghi cip c6 thAm quyén quyét dinh dbi véi
cac ndi dung vuot tham quyén.

5. Chi dao thyc hién ché d6 hach toan, bao céo, ké khai, cong khai tai san cong;
dinh ky hodc dot xuét kiém tra viéc sir dung tai san tai cac bg phan.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trwéng phu trach co sé vat chat

1. Giup Hi¢u trudng truc tiép quan 1y hién vat toan b co so vat chét, thiét bi
cua nha truong; quan 1y khuon vién dét, nha, cong trinh; kip thoi phat hién, dé xuit
xtr 1y cac truong hop lan chiém, str dung sai myc dich.

2. Tiép nhan, tong hop dé xuit mua sim, stra chira ctia cac b phan; kiém tra
hién trang, ddi chiéu tiéu chuan, dinh muc trude khi trinh Hiéu trudng.

3. Chu tri t6 chire tiép nhén, nghiém thu, ban giao tai san cho cac bd phan, ca
nhan; xdy dung ké hoach bao dudng dinh ky; chi dao nhan vién thiét bi, thu vién,
bao v¢ thuc hién nhi€ém vu quan ly tai san.

4. La thanh vién thudng tryc ciia Hoi dong kiém ké va To (Hoi dong) xir 1y tai
san; bao cdo Hiéu truong vé tinh hinh sir dung tai san.

Piéu 9. Trach nhiém cia Ké toan

1. Quan ly tai san vé mit gia tri; mé va ghi chép sO tai san cb dinh, thé tai san
¢ dinh, sb theo ddi cong cu, dung cu theo ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;
gin ma tai san thong nhat gitra s6 ké toan va hién vat.

2. Tham muu xay dung du toan, ké hoach dau tu, mua sam, stra chita tai san;
thuc hién thi tuc Iya chon nha thau theo quy dinh ctia phap lut vé du thau; quan
1y hé so, chimg tir gc cua tai san.

3. Tinh hao mon, khau hao tai san ¢6 dinh theo Thong tu s6 141/2025/TT-BTC;
hach todn tang, giam tai san kip thoi.

4. Thyuc hién ké khai, dang ky, cap nhat thong tin tai san vao Co s¢ dir licu quéc
gia vé tai san cong; 1ap bao céo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong hang nim va
béo céo dot xuat giri SO Gido duc va Pao tao ding thoi han.
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5. Bdi chiéu két qua kiém ké vai so ké toan; tham muu xur Iy chénh 1éch thira,
thiéu; 1ap ho so thanh 1y, diéu chuyén, xir Iy tai san; tham muu cong khai tai san theo

quy dinh.

Piéu 10. Trach nhiém ciia nhén vién thiét bi - thi nghiém, thw vién va nguoi
phu trach phong hoc by mén, cong nghé thong tin

1. Truc tiép quan ly hi¢n vat tai san dugc giao; md s6 theo ddi tai san tai kho,
phong; s6 theo ddi muon, tra thiét bi (Mau sb 03); thyc hién nd1 quy phong hoc bo
mon, thu vién.

2. Sip xép, bao quan thiét bi, hoa chit, sach dung yéu cau ky thuat, an toan;
kiém tra tinh trang tai san khi giao, nhan; kip thoi bao cdo hu hong, mat mat.

3. Ngudi phu trach cong nghé thong tin c6 trach nhiém quan 1y hé thdng may
tinh, mang, tai khoan phén mém; sao luu dit liéu; bao dam an toan thong tin.

4. Tham gia kiém ké, dé xuat sira chita, thanh 1y tai san thudc pham vi quan 1y.

Piéu 11. Trach nhiém cia céc td, doan thé, gido vién chi nhiém, bao vé,
vién chirc, nguwoi lao dong va hoc sinh

1. T6 truong chuyén mon, T6 trudng T6 Vin phong, Trudng cac doan thé: chiu
trach nhiém trudc Hi€u trudng vé tai san duoc giao cho td, doan thé; phé bién, don
ddc thanh vién thyuc hién Quy ché; ra soat, dé xuit nhu cau mua sim, sira chita, thanh
ly.

2. Giao vién chu nhiém: nhan ban giao va quan 1y tai san phong hoc cua 16p
(ban ghé, bang, quat, den, thiét bi trinh chiéu...) dau nam hoc; huong dan, gido duc
hoc sinh giit gin tai san; giao Ban can su 16p theo ddi hang ngay; ban giao lai vao
cudi nim hoc.

3. B4o vé: bao dam an ninh, an toan tai san; kiém so4t viéc dua tai san ra, vao
cong truong (chi cho dwa tai san ra khoi truong khi c¢6 gidy dong y ctiia Hiéu trudng
hozc Pho Hiéu truong phu trach); tuan tra, kiém tra hé thong dién, phong chay chita
chay ngoai gid 1am viéc; 1ap bién ban ban dau khi c6 mét mat, hu hong.

4. Vién chirc, nguoi lao dong: st dung tai sdn dugc giao dung muc dich, hudng
dan ky thuat; gitr gin, bao quan, tiét kiém; bao co kip thoi khi tai san hu hong, mat
mat; bdi thuong néu 1am hu hong, mat mat do 16i cia minh.

5. Hoc sinh: giir gin, bdo v¢ tai sdn cuia nha truong; st dung thiét bi theo huong
dan cta gido vién; néu cd y lam hu hong tai san thi bi xtr Iy theo ndi quy nha trudng
va phdi hop véi cha me hoc sinh dé boi hoan.
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Chuong 111
PAU TU, MUA SAM, GIAO, SU DUNG, BAO DUONG TAI SAN

Piéu 12. Tiéu chuin, dinh mirc sir dung tai san

1. Tiéu chuan, dinh mc st dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép
thuc hién theo Nghi dinh s6 155/2025/ND-CP va tiéu chuan co sé vat chat truong
trung hoc pho thong do B Gido duc va Do tao quy dinh.

2. Tiéu chuan, dinh muc may moc, thiét bi phuc vu cong tac cac chic danh va
phuc vu hoat dong chung thuc hién theo Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg (duoc stra
d6i, b6 sung boi Quyét dinh sé 10/2026/QD-TTg) va Quyét dinh sb 43/2025/Qb-
UBND ciia Uy ban nhéan dén tinh Lam Dong.

3. Tiéu chuan, dinh muc may moc, thiét bi chuyén dung thuc hién theo Thong
trr s6 66/2026/TT-BGDDT, danh muc do S& Gido duc va Pao tao ban hanh theo
phan cip tai Quyét dinh sb 43/2025/QD-UBND va danh muc thiét bi day hoc tdi
thiéu cap trung hoc phd thong do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

4. Khong duoc dau tu, mua sim, thué, st dung tai san vuot tiéu chuén, dinh
murc; truong hop can bd sung phai duge cdp c6 thaim quyén quyét dinh theo quy
dinh.

Picu 13. Lap ké hoach, phé duyét chii trwong va du kién kinh phi mua
sam, sira chira

1. Hang nim, theo thoi gian huéng dan xay dung du toan ngan sach cia S&
Gigo duc va Pao tao, cac to, bd phan ra soat hién trang va lap Phiéu dé xuét mua
sam, stra chira tai san (Mau s6 01) gii Phé Hiéu trudng phu trach co sd vat chat.

2. Pho Hiéu truong phu trach co so vat chat tong hop, kiém tra, d6i chiéu tiéu
chuan, dinh mtrc; K& toan xay dung ké hoach, du toan mua sim, sira chita trinh Hiéu
trudng xem xét.

3. Tham quyén phé duyét chi truong va du kién kinh phi mua sam, stra chita
tai san, trang thiét bi; sira chita, cai tao, nang cap hang muc cong trinh tir nguén chi
thuong xuyén thuc hién theo Nghi dinh s6 104/2026/ND-CP va Quyét dinh s
38/2026/QD-UBND, cu thé:

a) P6i v6i kinh phi chi thuong xuyén duoc giao tu chii: Hiéu truong quyét dinh;

b) Pbi véi kinh phi khong giao tu chii: Hiéu trudng quyét dinh dbi v6i nhiém
vu ¢6 dy kién kinh phi dudi 500 triéu ddng/nhiém vy; nhiém vy tir 500 triéu dong
dén dudi 10 ty dong do Tha truong don vi dy toan cap I (Giam dbc S Gido duc va
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Pao tao) quyét dinh; nhiém vu tir 10 ty dong trd 1én do Chi tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh.

4. Tham quyén quyét dinh mua sam, thué tai san cong thuc hién theo Nghi
quyét so 370/2024/NQ-HDND (dugc ap dung theo Nghi quyét s6 21/2025/NQ-
HDND).

5. Trudng hop cac vin ban néu tai khoan 3, khoan 4 Diéu nay duoc sira d6i, bo
sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi.

Diéu 14. T6 chirc mua sim, tiép nhin tai san

1. Viéc lua chon nha thau cung cép hang hoa, dich vu thuc hién theo Luat Pau
thau va Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP; tai san thudc danh muc mua sim tap trung
ctia tinh thi thuc hién theo phuong thirc mua sim tip trung.

2. Tai san mua sam phai c6 day di ho so, chimg tir: quyét dinh phé duyét, hop
dong, hoa don, bién ban nghiém thu, ban giao, phiéu bao hanh, tai liéu huéng dan
st dung, chtrng nhan xuat xt, chét luong (néu co).

3. Tai san tiép nhan tr tai trg, tang cho, xa hoi hoa phai dugc van dong, tiép
nhan dang quy dinh vé tai tro cho co s& gido duc; 1ap bién ban tiép nhan, xac dinh
gia tri; hach toan tang tai san va bao cao S& Gido duc va Pao tao theo quy dinh.

Piéu 15. Nghiém thu, ban giao, ghi so tai san

1. Tai san mua sam, sira chita, tiép nhan phai dugc nghi¢m thu béi t6 nghi¢m
thu do Hiéu truong quyét dinh, gém: Pho Hi¢u trudng phu trach co sé vat chét, Ké
toan, nhan vién thiét b (hodc nguoi phu trach chuyén mon lién quan) va dai di¢n bd
phan truc tiép sir dung.

2. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nghiém thu, Ké toan ghi tang tai san,
lap thé tai san ¢ dinh, cép ma tai san; nhan vién thiét bi dan nhdn m3 tai san trén
hién vat.

3. Viéc giao tai san cho bd phan, ca nhan phai 1ap Bién ban giao nhan tai san
(Mau s6 02); bén nhan chiu trach nhiém quan ly, st dung tai san ké tir thoi diém ky
bién ban.

4. Thong tin tai san thudc ddi tuong phai dang ky dugc cap nhat vao Co sd dir
liéu quéc gia vé tai san cong theo ddi twong va thoi han quy dinh tai Nghi dinh s
186/2025/ND-CP va Thong tu s6 120/2025/TT-BTC.

Piéu 16. Str dung tai sin

1. Phong hoc, phong hoc bd mon, phong tin hoc, phong thi nghi€ém, thu vién,
nha da nang phai c¢6 ndi quy, ngudi phu trach va sd theo ddi st dung.
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2. Gido vién muon thiét bi day hoc phai dang ky trudc it nhat 01 ngay, ghi so
muon, tra; tra thiét bi ngay sau khi st dung; hai bén kiém tra tinh trang thiét bi khi
giao, nhan.

3. May tinh xach tay, may anh, thiét bi dién t&r phuc vu cong tac chung phai
duogc bao quan tai truong; khong str dung vao viée riéng, khong cho muon. Truong
hop cin mang ra ngoai phuc vu cong tac phai dugc Hiéu truong hoic Pho Hiéu
truong phu trach dong ¥, ghi s6 muon va hoan tra dung han.

4. Viéc st dung phong hoc, san bai, hdi truong ngoai gid cho hoat dong cua
doan thé, t6 chic bén ngoai phai dugc Hiéu trudng dong ¥ bang vin ban; bén sir
dung c6 trach nhiém bao ddm an toan, v¢ sinh va boi thuong néu lam hu hong.

5. Str dung dién, nude tiét kiém; tat cac thiét bi dién, khoa cira khi ra khoi
phong; tuan thu quy dinh vé phong chay chita chdy, an toan hoa chat, an toan dién.

6. May tinh phuc vu cong tic ké toan, quan 1y hoc sinh, quan 1y vin ban phai
duoc dat mat khau, sao luu dir liéu dinh ky; tai khoan phan mém khong duoc chia

sé cho nguo1 khong c6 nhi¢m vu.

Piéu 17. Sir dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién
doanh, lién két

1. Nha truong chi dugc sur dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho
thué, lién doanh, lién két (cang tin, tréng giit xe, cho thué san bai ngoai gio...) khi
c6 Dé an duoc cip co tham quyén phé duyét theo Luat Quan 1y, sir dung tai san cong
va Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP; khong lam anh hudng dén nhiém vu day hoc,
giao duc.

2. Viéc lwa chon ddi tac lién doanh, lién két phai cong khai, khach quan theo
tiéu chi va thang diém quy dinh tai Thong tu s6 120/2025/TT-BTC.

3. K& toan hach toan riéng cac khoan thu, chi; trich khéu hao tai san; thuc hién
nghia vu thué va quan 1y, str dung s tién thu dugc theo quy dinh.

Piéu 18. Chuyén doi cong ning sir dung tai san

1. Chuyén doi cong ning sir dung tai san 13 viéc thay d6i muc dich st dung cua
tai san (nhu chuyén phong hoc thanh phong hoc bd mén, phong chirc nang) phu hop
v6i dic diém, tinh chat, tiéu chuan, dinh muc st dung.

2. Tham quyén, trinh tu, tha tuc chuyén doi cong nang thyc hién theo Nghi dinh
s6 186/2025/ND-CP va hudng dan ctia SO Gido duc va Pao tao. Nha truong khong
tu ¥ chuyén d6i cong nang khi chua dugc cap c6 tham quyén cho phép.
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Picu 19. Bao dudng, sira chira tai sin

1. Bao dudng dinh ky: hang nim, Pho Hiéu trudng phu trach co sé vat chat lap
ké hoach kiém tra, bio dudng hé thong dién, phong chay chita chay, may tinh, may
diéu hoa, thiét bi trinh chiéu, &m thanh...; t chuic kiém tra téng thé co sé vat chat
trude khai gidng nam hoc va sau hoc ky 1.

2. Sira chira dot xuat: khi phat hién hu hong, ngudi sir dung bao ngay cho nguoi
phu trach va 1ap Phiéu dé xuat (Mau s6 01); Pho Hiéu trudng phu trach kiém tra, dé
xuat phuong an; Ké toan tham muu ngudn kinh phi; Hiéu truong phé duyét theo
thAm quyén quy dinh tai Diéu 13.

3. Tai san con thoi han bao hanh phai lién hé don vi cung cap dé bao hanh;
khong tu ¥ sira chita lam mat quyén bao hanh.

4. Sau khi stra chita phai nghiém thu, luu hd so. Chi phi nang cap 1am tang cong
nang, thoi gian sir dung cua tai san cd dinh dugc ghi ting nguyén gia theo quy dinh.

Piéu 20. Tinh hao mon, khiu hao tii sin ¢6 dinh

1. Tai san c¢6 dinh dugc tinh hao mon theo thoi gian st dung va ty 1& hao mon
quy dinh tai Thong tu s6 141/2025/TT-BTC; viéc tinh hao mon thuc hién mdi nim
mdt 1an vao thang 12, trudce khi khoa s6 ké toan.

2. Tai san ¢d dinh sir dung vao hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién
két phai trich khu hao theo quy dinh.

3. D6i v6i tai san ¢ dinh d3 ghi s6 trude nam 2026 c6 thay ddi vé thoi gian sir
dung, ty 16 hao mon, mirc hao mon hang nam tir nam 2026 dugc xac dinh bang gia
tri con lai chia cho thoi gian sir dung con lai theo quy dinh chuyén tiép ctia Thong
tw s6 141/2025/TT-BTC.

4. Tai san cb dinh da tinh da hao mon nhung con st dung duoc van phai tiép
tuc quan ly, theo doi, bao dudng; khong duoc tu y loai khoi $0.

Diéu 21. Ho so tai sin, bdo cdo vi ké khai

1. Hd so tai san gom: gidy chirng nhan quyén sir dung dat, hd so xay dung, hoan
cong; quyét dinh giao, diéu chuyén, mua sim; hop dong, hoa don, bién ban nghiém
thu, ban giao; s0, thé tai san cb dinh; s6 theo ddi cong cy, dung cu; bién ban kiém
ké; ho so stra chira, thanh 1y, xur 1y tai san. HO so dugc luu trit theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan va luu tri.

2. Ké toan thuc hién bao cdo ké khai 1an dau, ké khai bo sung khi c6 bién dong

va béao cdo tinh hinh quan ly, str dung tai sdn cong hang nam theo mau biéu, tho1 han
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quy dinh tai Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP, Thong tu s6 120/2025/TT-BTC va
huéng dan cua S¢ Gido dyc va Pao tao.

Diéu 22. Kiém k& tai sin

1. Kiém ké dinh ky: thuc hién vao thoi diém két thuc nam tai chinh (ngay 31
thang 12 hang niam), hoan thanh truéc khi khoa s6 ké toan.

2. Kiém ké dot xuét khi: thay d6i Hiéu truong, Ké toan, nhan vién thiét bi, thu
vién; xay ra thién tai, héa hoan, mat mat; sép xép lai t6 churc; theo yéu cau cla co
quan c6 tham quyén.

3. Hoi dong kiém ké do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap, gdm: Hiéu truéng
hozc Phé Hiéu truéng phu trach co s¢ vat chat (Chu tich), Ké toan (Thu ky), nhan
vién thiét bi, thu vién, dai dién cac t6 chuyén mon, T6 Van phong va Ban Thanh tra
nhan dan.

4. Két thuc kiém ké, Hoi dong 1ap bién ban kiém ké, d6i chiéu véi so ké toan,
xé4c dinh tai san thira, thiéu, hu hong, khong con nhu cAu sir dung va nguyén nhan;
dé xuét Hiéu trudng bién phap xtr 1. Ké toan diéu chinh s6 sach theo quyét dinh xir
1y ctia cap c6 tham quyén.

Piéu 23. Cong khai tai sin cong

1. Nha truong cong khai tinh hinh dau tu xay dung, mua sam, giao, st dung,
khai thac, xtr 1y tai sdn cong theo quy dinh cuia Luat Quan 1y, st dung tai san cong,
Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP, Thong tu s6 120/2025/TT-BTC va quy dinh vé cong
khai d6i véi co sé gido duc.

2. Hinh thirc cong khai: niém yét tai bang tin nha truong; cong bb tai hoi nghi
vién churc, nguodi lao dong; dang trén trang thong tin dién tur ciia nha truong. Vige
ban, thanh 1y tai san theo hinh thic niém yét gia, dau gia phai dang tai trén Trang
thong tin dién tir vé tai san cong theo quy dinh.

Chuong IV
XU LY TAI SAN CONG
Picu 24. Cac hinh thirc xir Iy tai san cong
Tai san cong cua nha trudng dugc xt 1y theo cac hinh thire: thu hoi; diéu
chuyén; ban; thanh 1y; tiéu huy; xir Iy trong trudng hop bi mat, bi hity hoai va cac
hinh thtrc khac theo quy dinh ctia phéap luat. Thim quyén quyét dinh xir 1y thyc hién
theo Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP, Nghi quyét s6 370/2024/NQ-HPND va hudng

dan cua So Giao duc va Dao tao.
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Piéu 25. Thu hoi, diéu chuyén tai sin

1. Piéu chuyén trong ndi bo nha trudng (gitta cac td, phong, bd phan): Hiéu
truong quyét dinh; 1ap bién ban giao nhan va Ké toan cap nhat noi sir dung.

2. Thu hdi, diéu chuyén tai san gitta nha truong véi co quan, don vi khac: thuc
hién theo quyét dinh cta cAp c6 thAm quyén; nha trudng lap hd so dé nghi (néu la
bén dé xuat), t6 chirc ban giao, ghi giam (hodc ghi ting) tai san va bao cdo ké khai
bién dong theo quy dinh.

Diéu 26. Thanh Iy tai san

1. Tai san dugc thanh 1y trong cac truong hop sau:

a) Tai san da hét thoi gian tinh hao mon hodc hét thoi gian sir dung theo quy
dinh ma khong thé tiép tuc sir dung;

b) Tai san bi hu hong khong thé sira chita duogc hodc viée sira chita khong hi¢u
qua theo tiéu chi quy dinh tai Nghi dinh s 186/2025/ND-CP;

¢) Nha, cong trinh xdy dung, tai san khac gin lién véi dat phai pha d& theo
quyét dinh cta cap c6 thim quyén.

2. Tham quyén quyét dinh thanh 1y:

a) Tai san co dinh: do cap co tham quyén theo phan cap cua tinh quyét dinh;
nha truong 1ap ho so dé nghi giri S¢ Gigo duc va Pao tao;

b) Tai san khong phai 14 tai san c6 dinh va tai san cb dinh duoc phan cap cho
don vi: Hiéu truong quyét dinh.

3. Trinh tu thuc hién:

a) Cac t6, bo phan ra soat tai san thudc pham vi quan 1y (thuong két hop véi
kiém ké cubi nim), c6 van ban dé nghi kém danh muc tai san dé nghi thanh 1y gui
Pho Hi¢u truéng phu trach co so vat chat;

b) Hiéu truong thanh 1ap T6 (Hoi dong) danh gia hién trang tai san; trudng hop
can thiét thué don vi c6 chuyén mon gidm dinh tinh trang k¥ thuat;

¢) Ké toan 1ap hd so: vin ban dé nghi; danh muc tai san (chung loai, s6 luong,
nam dua vao sir dung, nguyén gia, gia tri con lai); bién ban danh gia hién trang; hd
so lién quan khac; trinh Hiéu truong quyét dinh hodc giri cap c6 tham quyén;

d) Trong thoi han 30 ngay (ddi voi nha, cong trinh, tai san gin lién véi dat 1a
60 ngay) ké tir ngay c6 quyét dinh thanh 1y, nha trudong t6 chirc thanh 1y theo hinh
thirc pha d&, hity bo hodc ban; viéc ban thuc hién theo phuong thirc dau gia, niém
yét gia hodc chi dinh theo quy dinh;
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d) S6 tién thu duoc tir thanh 1y, sau khi trir chi phi hop 1y ¢6 lién quan, dugc
quan ly, st dung theo quy dinh cua phép luat;

e) Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thanh ly, Ké toan ghi
giam tai san va bao cdo ké khai bién dong theo quy dinh.

Piéu 27. Tiéu hity tii sén

Tai san phai tiéu hily theo quy dinh cta phap luat (hoa chét thi nghiém hét han,
thiét bi chira chat thai nguy hai, tai liéu, phuong tién luu trit thong tin can tiéu huy...)
duoc thuc hién theo quyét dinh cua cap c6 thim quyén; viéc tiéu hity phai bao dam
an toan, v€ sinh moi truong va duoc 1ap bién ban, luu ho so.

Piéu 28. Xir Iy tai san bi mat, bi hity hoai

1. Khi phat hién tai san bj mat, bj hiy hoai, ngudi phat hién phai giit nguyén
hién truong va bao ngay cho Bao v€, Ban Giam hi¢u; Pho Hi¢u truéng phu trach co
s& vat chat chu tri 1ap bién ban; truong hop c6 dau hiéu vi pham phap luat thi bao co
quan Cong an.

2. Hiéu truéng t6 chirc xac dinh nguyén nhan, trach nhiém, gia tri thi€t hai; 1ap
hd so dé nghi cap c6 tham quyén quyét dinh xur 1y theo Nghi quyét s6 370/2024/NQ-
HDND va quy dinh hién hanh; to chirc, ca nhan c6 16i phai boi thuong.

Chuwong V
BAN GIAO TAI SAN KHI THAY POI NHAN SU; KHEN THUONG VA XU
LY VI PHAM

Picu 29. Ban giao tai san khi thay d6i nhan su

1. Vién chire, nguoi lao dong chuyén cong tac, nghi huu, théi viéc hodc thay
d6i nhiém vu phai ban giao day du tai san, ho so, tai khoan phan mém, dir liéu dugc
giao trude khi nhan quyét dinh hodc thanh toan cac ché do (néu c6).

2. Khi thay d6i Hiéu truong, Ké toan, nhan vién thiét bi, thu vién phai to chirc
kiém ké dot xuét va lap bién ban ban giao c6 xac nhan ctia ngudi giao, ngudi nhan
va dai dién Ban Giam hiéu.

3. Gido vién chu nhi¢m ban giao tai san phong hoc vao cudi nam hoc hodc khi
thay d6i 16p cha nhiém.

Pi¢u 30. Khen thuwéng

Tap thé, ca nhan thuc hién t6t Quy ché, c6 sang kién quan 1y, st dung tai san
tiét kiém, hiéu qua, phat hién va ngan chian hanh vi vi pham dugc xem xét biéu

duong, khen thuéng va dua vao tiéu chi danh gia thi dua hang nam.
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Picu 31. Xir Iy vi pham va bdi thuong

1. TG chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay va phap luat vé quan 1y, sir dung tai
san cong, tuy theo tinh chat, mic d6 vi pham bi xir 1y ky lut theo quy dinh vé xir Iy
ky luat vién chuc, xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quén ly, sir dung tai
san cong hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi thuong
theo quy dinh cua phap luat.

2. Mirc boi thuong duge xdc dinh trén co sé gia tri thiét hai thyuc té cia tai san
(gié tri con lai hodc chi phi stra chita, khoi phuc), mtrc d6 15i va hoan canh cia nguoi
gay thiét hai; do Hoi ddng xir 1y tai san xem xét, d& xuat Hiéu trudng quyét dinh.

3. Két qua xir Iy vi pham 1a cin ctr dé danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao
dong va binh xét thi dua, khen thudng.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Pho Hiéu truong, Ké toan, To truong T6 Vian phong, TH trudong cac to
chuyén mon, Trudng cac doan thé c6 trach nhiém phd bién, quan triét va t6 chuc
thue hién Quy ché nay dén toan thé vién chire, nguoi lao dong va hoc sinh.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat viéc thuc hién Quy ché theo
quy dinh ctia phap luat vé thuc hién dan chi & co s0.

3. Ké toan 1a dau mdi tham muu, theo ddi, tong hop tinh hinh thyc hién Quy
ché; dinh ky bao cao Hiéu trudng.

Diéu 33. Sira doi, bo sung Quy ché

1. Trong qua trinh thyc hién, néu co vuong méc, cac to, bd phan, ca nhan phan
anh vé Ké toan dé tong hop, bao cao Hiéu truong xem xét, stra di, bd sung cho phu
hop.

2. Trudng hop céc vin ban quy pham phap luat dugc vién din tai Quy ché nay
duoc sira doi, bo sung hodc thay thé thi ap dung theo vin ban stra d6i, bo sung hoic
thay thé do./.
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PHU LUC: CAC MAU BIEU
(Kém theo Quy ché quan 1y, stk dung tdi san cong ciia Truong THPT Nguyén Du -
Pk Scik)

MAu s6 01

SO GD&DT TINH LAM DONG
TRUONG THPT NGUYEN DU
PAK SAK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Pak Sck, ngay  thing  nam 20...
PHIEU DE XUAT MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN
Kinh giri: Hiéu truong Truong THPT Nguyén Du - Pak Sik
Ho va tén nguoi A8 XUAL: v Chltc VU: v,

.
To6/B6 pha
O/BO PRAN: oot e et e e e eaaaeeen

Noi dung dé xudt: [0 Muasimméi [ Strachita  [J Thay thé

1| rentsin eien | Mg || S8 g o | Dy o i
1
2
3
4

Y kién ctia Pho Hiéu truéng phu trach co s¢ vat chét:

..................................................................................

DUYET CUA HIEU

2 KE TOAN NGUOI DE XUAT
TRUONG (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi 6 ho tén)
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MAu s6 02

SO GD&DT TINH LAM DONG
TRUONG THPT NGUYEN DU
PAK SAK

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Pak Sck, ngay  thing  nam 20...
BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

Can ct Quy ché quan 1y, str dung tai san céng cua Trudng THPT Nguyén Du -

bik Sik, hom NAY, TA1 ceveeeerrieeeeriieeeereeeeereeeenraee e , chung to1 gém:
Bén giao: ONG/BA ..o Chic VU: .o,
Bén nhan: C)ng/Bé ............................................ Bo phan: ..o
Nguoi chimg kién: Ong/Ba ..........ccooevvvevveennn. Chlrc VU: oo,
Cung tién hanh giao nhan tai san nhu sau:

TT | Tén taisin, ky hiéu | Ma tai sin mi‘;,’lg Njﬁl;& Ng(‘(;%i'gié Tinh trang

1

2

3

4

5

Bén nhéan c6 trach nhiém quan 1y, stir dung tai san dung muc dich, bdo quan va
chiu trach nhiém theo Quy ché ké tir ngdy ky bién ban nay. Bién ban duoc 1ap thanh
03 ban: bén giao, bén nhan va Ké toan mdi bén giir 01 ban.

BEN GIAO NGUOI CHUNG KIEN BEN NHAN
(Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



SO GD&DT TINH LAM DONG
TRUONG THPT NGUYEN DU

Phong/Kho: .....coooveeiiiieiiieeieee, Nam hoc: 20

PAK SAK
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MAu s6 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO THEO DOI MUQN, TRA THIET BI

TT

Ngay
muon

Ngudi mugn

Tén thiét bi

SL

Lép/Tiét
day

Ngay tra, tinh
trang

Ky
nhan

10

11

12

13

14

15




		2026-11-05T10:25:11+0700


		2026-11-05T10:34:59+0700




