SO GD & PT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT NGUYEN DU Pjc lap- Tw do- Hanh phiic
S6: 52/KH-THPTND

Dak Mil, ngay 17thang 3 nam 2025

KE HOACH

Thue hién cong tac cdi cach hanh chinh nam 2025

Can cir Quyét dinh s6 1629/0D-UBND ngay 30/12/2024 cia UBND tinh Pak
N6ng vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh tinh Bdk Nong nam 2025;

Thyc hién nhiém vu cadi cach hanh chinh nam 2025, Truong THPT Nguyé~n Du xay
dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025 cu thé nhw sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich
Tiép tuc trién khai thuc hién chuyén nghiép, hién dai nhiém vu CCHC, hoat dong
c6 hiéu lyc, hidu qua; tao diéu kién thuan loi cho hoc sinh; cha me hoc sinh; can bo, giéo
vién, nhan vién (CB-GV-NV) nha trudng, c4c to chuc, ca nhan lién quan trong viéc yéu
cau giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC).

Nang cao chat lugng gi4o duc; tap trung chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat dé
nang cao cdng tac CCHC tai cac to, bo phan chirc ning trong nha truong;

Nang cao vai trd, trach nhiém cua thu truéng don vi, trién khai c6 hiéu qua va gop
phan hoan thanh chi tiéu cia Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha
nuéc, giai doan 2021 - 2030 ban hanh kém theo Nghi quyét sé 76/NQ-CP ngay
15/7/2021 caa Chinh phu; Nghi quyét sé 20-NQ/TU ngay 04/11/2022 cua Tinh uy Dik
Nong vé tang cuong sy lanh dao cua Pang dbi véi cong tac CCHC tinh Dak Nong dén
nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

Py manh chuyén ddi sb trong cong tac quan ly, diéu hanh va giai quyét cac TTHC,
sir dung thu dién tir trao doi, xir 1y cong viéc. Tang cudng ing dung cong nghé thong tin
trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Nang cao chét lugng doi ngti CBCC,VC theo vi tri viéc lam, nhét 1a nang luc thuc
thi cong vy, k¥ nang va vin héa ung xir, dao dirc nghé nghiép trong nha trudng

Khic phuc nhitng ton tai, han ché trong cong tac CCHC ctia Truong THPT Nguyén
Du, trong tam la cong tac cai cach thu tuc hanh chinh.

Nang cao ty 1& giai quyét TTHC qua dich vu cong truc tuyén, ning cao ty 1& hai
1ong cua t6 chire, ngudi hoc va phu huynh vé dich vu cong linh vuc gido duc va dao tao.

2. Yéu chu

Xac dinh CCHC la nhiém vu quan trong, thuong xuyén trong cong tac lanh dao,
quan Ii.

Viéc trién khai thuc hién cong taéc CCHC phai dam bao thoi gian, chat luong, noi
dung nhiém vu dugc phan cong; dam bao c6 su phdi hop chit ché giita cac t6 chuyén



mon, céc to chire doan thé, cac bd phan chirc ning, CB-GV-NV, cac tap thé 16p trong nha
truong.

Tang cudng tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 gop phan d6i méi phuong
thire 1am viéc, nang cao hiéu suat, hiéu qua hoat dong cuaa kinh té - x& hoi, quéc phong -
an ninh va hoi nhap quéc té, nang cao chat lugng cung cap dich vu cong.

Nang cao trach nhiém cua nguoi dung dau trong viéc trién khai cac nhiém vu
CCHC nam 2025; kip thoi don déc, huéng dan va thao g& nhitng vuéng méc, kho khin
trong qué trinh t chirc thuc hién.

B& tri du ngudn lrc va co giai phap trién khai cu thé dé dam bao tinh hiéu qua, kha
thi Ké hoach nay.

I1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Coéng tac chi dao, diéu hanh

Trién khai cac van ban chi dao, diéu hanh Chuong trinh tong thé CCHC nha nudc
giai doan 2021 - 2030 caa Trung wong va cua tinh. Pay manh céng tac théng tin, tuyén
truyén CCHC trén Trang thong tin dién tir ciia don vi.

DI méi va nang cao hiéu qua cong tac kiém tra cong tic CCHC; theo ddi, don ddc
viéc thuc hién nhiém vu cua nha trudng nham nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha
nude, dong thoi co cac giai phap dé chan chinh viéc chap hanh ky luat, ky cuong trong
thuc thi cong vu.

To6 chuc tiép cong dan, nguoi hoc va phu huynh nham giai quyét nhitng kho khan,
vudng mac vé TTHC va cac don thu khiéu nai, to céo.

Xu |i nghiém céc truong hop vi pham, sach nhiéu trong viéc giai quyét cac thi tuc
hanh chinh va biéu duong, khen thuong kip thoi cac ca nhan, t6 chirc c¢d thanh tich xuat
sac trong thuc hién cac nhiém vu vé CCHC.

2. Cai cach thé ché, theo dbi thi hanh phap luat

Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién chu trwong, chinh sach ciia Pang, phap
luat ciaa Nha nudc, quy dinh cta nganh, ndi quy cta nha truong cho CB-GVNV, HS va
cha me HS; Trién khai day du, kip thoi cac van ban QPPL do cap trén ban hanh. Bbi mai,
nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac xay dung van ban chi dao, diéu hanh, ké hoach trién
khai thuc hién caa cip trén. Chl trong ban hanh cac van ban cu thé héa co ché, chinh
sach cua Pang va Nha nudc, nham day manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu qua
quan ly va chi dao cong tac chuyén mén. Sap xép, quan 1y, luu trit vin ban di, vin ban
dung quy dinh.

Thuong xuyén kiém tra, ra soat nham kip thoi phat hién va xir 1y cac quy dinh
chdng chéo, mau thudn, trai phap luat hoic khdng con phu hop, dong thoi dé xuat cap cé
tham quyén sira ddi, bo sung hozc ban hanh méi cac van ban QPPL dam bao phu hop voi
quy dinh cta phép luat.

Ddi mai, nang cao chit lugng, hiéu qua thuc thi phép luat: Trién khai kip thoi, hiéu
quéa cong tac to chuc thi hanh phap luat va theo ddi, danh gia tinh hinh thi hanh phép luat
thudc linh vuc lién quan dén hoat dong cia nha truong; ting cudng cong tac kiém tra,
theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach nhiém quéan Iy nha nuéc trong cong tac té chic thi
hanh phap luat; thuc hién hiéu qua cong tac pho bién, gido duc phép luat thong qua ting
cudng (ng dung cdng nghé thdng tin va sé hoa cong tac phd bién, gido duc phap luat;
ting cuong vai trd cua can b, gido vién, nhan vién, cac doan thé, té chuyén mdn trong
phan bién va giam sat thi hanh phap luat.



3. Caicach TTHC

Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thi tuc hanh chinh. Phan
cong CB-GV-NV phu trach, b tri co sé vat chat phuc vu giai quyét cac thu tuc hanh
chinh thudéc pham vi trach nhiém cta nha truong dam bao thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Ra soét, cat giam, don gian hda TTHC thudc pham vi quan ly.

Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, kién nghi cua c& nhan, té chic.
Phan coéng can bo va cong khai sé dién thoai cua can bo chiu trach nhiém tiép nhan, giai
quyét phan anh, kién nghi lién quan dén viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh cua cac bo
phan chtrc ning trong nha treong. CO giai phap nang cao chat lwong hoi hop; giam gidy
td hanh chinh khdng can thiét; nang cao ky luat, ky cuong hanh chinh.

Ung dung cdng nghé s dé cai tién cac quy trinh, thu tuc trong giai quyét TTHC
trén hé théng thdng tin giai quyét TTHC.

T6 chic thyc hién viéc tiép nhan va xir ly hiéu qua noi dung tiép nhan, xu ly phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh va két qua giai quyét TTHC tai van phong nha
truong

Thuc hién nghiém trach nhiém giai trinh ciia nguoi dimg dau, xin 15i nguoi dan,
dong thoi, kip thoi khiac phuc cac truong hop quéa han, tiéu cuc trong giai quyét ho so
TTHC.

4. Cai céch té chirc bd may hanh chinh

Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan cong nhiém vu cdng tac rd rang cho can
bo, gido vién, nhan vién trong nha treong theo vi tri viéc 1am; xay dung ndi quy, quy tic
ung Xu cua can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh dang quy dinh, phu hop; thuong
xuyén ra soat, didu chinh chtrc ning, nhiém vu nha trudng, cac té chuyén mén, cac bo
phan chac ning trong nha truong; xay dung quy ché phdi hop giita nha truong véi to
chic Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh theo nam hoc; xay dung quy
tic ung xur cua CB-GV-NV, thuc hién nép séng van hoa, vin minh noi cong so, thuc hién
van hoa hoc duong. Bam bao khdng cé can bg, giao vién, nhén vién vi pham dao dic nha
gido theo quy dinh tai Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ngay 16 thang 4 nim 2008
cua Bo truong Bo GDDT. Khong ¢c6 CB-GV-NV sur dung tang trir, lvu hanh van hoa
pham doc hai. Khong tuyén truyén va thuc hién cac hanh vi mé tin di doan. Khong c6 can
bo, gi4o vién, nhan vién udng ruou, bia trong gio 1am viéc. Trang phuc CB-GV-NV va
hoc sinh gon gang, lich su; nha truong xanh, sach, dep, an toan.

Tiép tuc sap xép can bo theo vi tri viéc 1am theo quy dinh, bao dam t6 chirc bo may
6n dinh, thuc hién hiéu qua nhiém vu.

5. Cai cach ché dd cong vu

Co cau, sap xép doi ngil can bg, vién chac theo vi tri viéc 1am, khung ning lyc,
dam bao ding ngudi, dung viéc, hop ly, nang cao chat lwong, dap tng yéu cau nhiém vu
duoc giao.

Thyc hién dung quy dinh vé cong tac st dung, bo nhiém, luan chuyén can bo, vién
chtc.

Xay dung va ra soat quy hoach doi ngii can bo quan ly, can bo to chuyén mon va
cac doan thé; tiép tuc nang cao chat lwong chat luong ddi ngii véi can bo, gido vién, nhan
vién bang nhiéu hinh thirc dao tao, bdi dudng nhiam xay dung ddi ngii can bo, gido vién,
nhan vién dap Gtng yéu cau, tiéu chuan chirc danh 1anh dao, quan Iy va vi tri viéc 1am.



Tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh trong nha truong; kip thoi xir ly nghiém
minh céc tredng hop vi pham dao dtc ¢éng vu. Thuc hién ddy du, kip thoi cac ché do,
chinh sach tién lwong méi, dai ngd ddi véi can bo, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua
phap luat. Khen thuéng kip thoi ddi véi can bo, gido vién, nhan vién chac nham tao dong
luc trong hoat dong cong vu.

Thuc hién danh gia, phan loai can bo, gido vién, nhan vién theo Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luong can bo,
cdng chiic, vién chirc va Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sira d6i, bd sung
mot sb diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 dam bao cdng khai, minh
bach, dan chu, lwong héa cac tiéu chi danh gia dya trén két qua thuc hién nhiém vu va
gan vai vi tri viéc 1am, théng qua cong viéc, san pham cu thé; dam bao cong khai, minh
bach, dan chu, luong hoa cac tiéu chi danh gia dya trén két qua thu; danh gia chuan nghé
nghi¢p CBQL, giao vién theo quy dinh hién hanh, dam bao chinh xac, khach quan, dung
quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gan vai chit luong, hiéu qua cong viéc, trong d6 dé
cao viéc thyuc hién tét cong tac CCHC, cd tac dung dong vién doi ngii can bo, cong chrc,
vién chic nd lec phan dau hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, phat huy wu diém, khic
phuc ton tai han ché.

6. Cai cach tai chinh céng

Ban hanh quy ché chi tiéu néi bo; thuc hién phan phdi thu nhap ting thém trén co
so murc d6 hoan thanh nhiém vu cua can b, giao vién, nhan vién.

Thuc hién cong tac kiém ké, quan ly tai san cong theo quy dinh. Bao quan, khai
thac, sir dung thiét bi day hoc c6 hiéu qua va dung quy dinh hién hanh.

Tiép tuc thuc hién ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan Iy
hanh chinh ddi véi cac co quan hanh chinh theo Nghi dinh s6 130/2005/NP CP ngay
17/10/2005 caa Chinh phii; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh
phu sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP; trién khai thuc hién
co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong Iap theo Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 ctaa Chinh phu.

Thyc hién Théng tw 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024 quy dinh vé cong khai
trong hoat dong cua cac co sé gido duc thudc hé thong gido duc quéc dan.

Thuc hién dang quy dinh cac khoan thu trong nha truong.

Tang cuong codng tac kiém tra noi bo viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san; viéc
thu, chi trong nha truong.

Tang cuong thuc hanh tiét kiém, chéng 1ang phi theo Chi thi sé 27-CT/TW ngay
25/12/2023 cua Ban Bi thu Trung wong Dang va Quyét dinh sé 1764/QD-TTg ngay
31/12/2023 ciia Thi twéng Chinh phu vé viéc ban hanh Chuong trinh tong thé ciia Chinh
pht vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2024.

7. Xay dwng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

Tiép tuc trién khai ¢ hiéu qua Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 01/11/2021 cua Tinh
y vé chuyén d6i sé tinh Pak Nong dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030; Quyét
dinh sé 570/QD-UBND ngay 21/3/2022 caa UBND tinh vé Ké hoach trién khai Nghi
Quyét s6 09-NQ/TU va Nghi dinh sé 42/2022/NB-CP cua Chinh phi quy dinh vé viéc
cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nudc trén méi truong
mang.



Quan ly, van hanh, dam bao an toan thong tin dit liéu va trién khai hiéu qua cac hé
théng phan mém dung chung, phan mém chuyén nganh dua trén nén tang sd.

Xay dung va trién khai Ké hoach Chuyén déi sé trong hoat dong cua co quan nim
2025: tiép tuc duy tri va nang cao chit lugng thong tin cung cap trén trang thong tin dién
tir cua co quan. Thuong xuyén cap nhat théng tin, thuc hién c6 hiéu qua trang théng tin
dién tr cua truong.

D4y manh viéc st dung chit ky sd, dinh danh s, chuyén déi sé trong xir 1y vin ban
hanh chinh, cat giam gidy to, nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc, don gian hda quy trinh
nghiép vu.

111. GIAI PHAP THUC HIEN

T6 chuc tuyén truyén cho CB-GV-NV hiéu ding, hiéu du vé CCHC.

Néng cao nang lyc nghién ctru, tham muu cua CB-GV-NV, nhit 1a doi ngii can bo
lanh dao, quan ly, t6 truong va to pho chuyén mén, bo phan van phong, CBGV-NV truc
tiép giai quyét TTHC.

Gan trach nhiém cua ting CB-GV-NV trong CCHC; viéc thuc hién CCHC Ia tiéu
chi dé danh gia thi dua, khen thuéng cho tap thé, ca nhan.

Tang cudng kiém tra ndi b cong tac CCHC; dua ndi dung kiém tra CCHC vao céc
ké hoach kiém tra noi bo nha truong

IV. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thuc hién CCHC nam 2025 chi tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén duoc
S& b tri trong du toan hang nam ciia nha trudng va tir cac nguon hop phap khac dé thuc
hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hiéu

Hiéu truong chiu trach nhiém trong viéc t6 chic thuc hién ké hoach CCHC cua don
vi, phan cong Pho Hiéu truong truc tiép chi dao cong tac cai cach hanh chinh.

Thuc hién cong tac ra soat cac van ban quy pham phép luat c¢6 lién quan dén linh
vuc gido duc; to chic tuyén truyén, quan triét cac van ban quy pham phap luat cua co
quan cd tham quyén ban hanh.

T6 chic tuyén truyén cho CB,GV, NV, hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu ding,
hiéu du vé cai cach hanh chinh.

Xay dung ké hoach va phan céng trach nhiém cho CB,GV,NV thyc hién cai cach
hanh chinh trong nha truong.

Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh.
Xay dung ké hoach va chi dao kiém tra hoic truc tiép kiém tra céng tac cai cach hanh
chinh trong nha truong.

Thuc hién bao cdo dinh ky, dot xuat voi S& GD&DT va cap trén vé cong tac cai
cach hanh chinh trong nha truong.

2. C4c t6 chuyén mén

C6 trach nhiém thyc hién CCHC trong linh vuc chuyén mén duoc phan cong, nhat
la trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thong tin, bao co theo quy dinh cua
Ban giam hiéu dam bao c6 chat luong, Kip thoi.

3. T6 Vin phong



Thuc hién giai quyét cac TTHC lién quan: Vin bang, chimg chi; hd so, hoc ba;
tuyén sinh DH,CPD, tuyén sinh 16p 10; chuyén truong, nhap hoc; hd so mién — giam hoc
phi; chi phi hé tro hoc tap, sach v4....; tham muu cho Hiéu trudong xay dung bao cdo, ké
hoach hoat dong cua don vi.

Nghién ctru rat ngin thoi gian giai quyét TTHC hién hanh, tham muu viée cit giam
cac biéu miu trong xtr Iy TTHC. P4y manh giai quyét TTHC qua mang dién tt.

Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tai bang tin va trén Website ciia nha
truong. Giai quyét nhanh, gon TTHC cho cac ca nhan, to chirc khi dén co quan lién hé
cong viéc.

X4y dung phuong an do luong su hai long cua ngudi dan ddi véi viée giai quyét
TTHC ctia nha truong.

4. BCH Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phéi hop nha truong tap huan, tuyén truyén, thuc hién va kiém tra cong tic CCHC
trong nha truong theo ding chure nang nhiém vu.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nam 2025 ciia Truong THPT Nguyén Du, yéu cau cac
bo phan c6 lién quan trién khai thuc hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé
kho khin, vuéng mic bao céo lanh dao nha trudng dé xem xét, chi dao./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- SGD(bc); XU TRUONG
» 0
- BGH (t/h) ; 04 TRUONG \2

TRUNG HOC\
- Cb, DTN ( p/h) PHO THONG
- T6 CM, VP (t/h);
- Bang Website;

- Luu VP
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