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QUY ĐỊNH
Về mẫu giáo án  năm học 2015-2016


I. MỤC ĐÍCH

 Thống nhất trong toàn nhà trường về một mẫu giáo án để dễ cho công  tác kiểm tra và đảm bảo tính thống nhất trong hoạt động chuyên môn trong nhà trường.


II. YÊU CẦU

Tất cả các môn học đều thực hiện soạn theo mẫu chung 
  III. MẪU GIÁO ÁN

1. Mẫu giáo án

          Phụ lục I, II.

2. Lề - Font chữ của giáo án



Phụ lục III. 
 IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN


Tổ trưởng các tổ chuyên môn triển khai nội dung đến giáo viên trong tổ và thực hiện.

Thời gian thực hiện từ ngày 24/08/2015.

	
	P.HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Thị Ái Vy



PHỤ LỤC I

Mẫu giáo án đối với bài hình thành kiến thức mới,
ôn tập, luyện tập, thực hành.
	Ngày soạn:

Ngày giảng:
	Tuần:  ( theo PPCT)

Tiết:    ( Theo PPCT)

	TÊN CHƯƠNG
TÊN BÀI (theo PPCT, cỡ chữ 14 in hoa, đậm)
I. MỤC TIÊU( cỡ chữ 13  in hoa, đậm)
1. Kiến thức ( cỡ chữ 14 in thường  đậm)
    -  Học sinh biết,  hiểu,  vận dụng  
2. Kỹ năng
3. Thái độ
II. CHUẨN BỊ
1. Giáo viên  ( cỡ chữ 14 in thường,  đậm )
2. Học sinh

III. TIẾN TRÌNH HOẠT ĐỘNG
1. Ổn định tổ chức

2. Kiểm tra
3. Bài mới 
Hoạt động của giáo viên và học sinh
Nội dung
Thời gian
4. Củng cố

5. Hướng dẫn tự học

	


PHỤ LỤC II

Mẫu giáo án đối  với các bài kiểm tra viết 45’, kiểm tra học kì 
	Ngày soạn:

Ngày thực hiện:
	Tuần:  ( theo PPCT)

Tiết:    ( Theo PPCT)

	TÊN BÀI  KIỂM TRA THEO  PPCT ( cỡ chữ 14 in hoa, đậm)
I. MỤC TIÊU ( cỡ chữ 13  in hoa, đậm)
1. Kiến thức ( cỡ chữ 14 in thường  đậm)
2. Kỹ năng

3. Thái độ

II. CHUẨN BỊ
1. Giáo viên

 1.1. Ma trận  

 1.2 Đề kiểm tra

 1.3 Đáp án – Biểu điểm

2. Học sinh

III. TIẾN TRÌNH HOẠT ĐỘNG
1. Ổn định tổ chức 

2. Kiểm tra

     - Phát đề, soát đề kiểm tra

     - Học sinh làm bài, giáo viên quan sát, bao quát lớp

     - Thu bài, nhận xét ý thức làm bài... 

3. Hướng dẫn tự học


PHỤ LỤC 3.  LỀ - FONT CHỮ  GIÁO ÁN

1. Phông chữ trình bày văn bản 
Phông chữ sử dụng trình bày văn bản trên máy vi tính là phông chữ tiếng Việt của bộ mã ký tự Unicode theo Tiêu chuẩn Việt Nam TCVN 6909:2001 (Times New Roman).

2. Khổ giấy, kiểu trình bày, định lề trang văn bản và vị trí trình bày
a. Khổ giấy

Giáo án được trình bày trên khổ giấy khổ A4 (210 mm x 297 mm).

b. Định lề trang văn bản (đối với khổ giấy A4)

Lề trên: cách mép trên từ 20 - 25 mm;

Lề dưới: cách mép dưới từ 20 - 25 mm;

Lề trái: cách mép trái từ 30 - 35 mm;

Lề phải: cách mép phải từ 15 - 20 mm.
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